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1. oБщиЕ ПoЛoЖЕНИЯ

l.1" Пpaвилa BlryтpеннrГo TpyДoвoГo pacПopяДкa (дaлее Пpaвилa) :  лoкa.шьньй
нopМaтиBньIй aкт, котopьrй pеГЛaМrнTиpyеT B сooTBeTсTBии с TpyдoвьI irг кo.цrксoM Poссийскoй
ФеДepaции (дaлее _ Tк PФ) и инЬIМи федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи oсI loBI IЬIe пpa'a и oбязaннoсти
paбoтoдaтeЛЯИ paбoтникoB, Пopя.цoк пpиеМa пrpеBo.цa и yBoЛЬненияpaloтнuкo3' pежиM paботьr,
BpеМЯ oT.цьIxa' ПpиМrняrМьrе к paбoтникaМ МrpЬI  пooщpениЯ и BзьIскzшlия, a тaкх(е и} IЬIе BoпpoсЬI
pеГyлиpoBallия TpyДoBЬIх oтнorпений в МyниципzlлЬнoМ aвToнoМнoм .цoшкoЛЬI { o] \ {
oбpaзoвaтeЛЬнoМ yЧpeждении детский сaд J\Ъl0 (дaлее _ opгaниз aЦИЯИлИPaбoтoдaтель).

I .2.f7paвилa спoсoботвyroт ,yкpеПЛениЮ тpyдовoй .циcциплинЬI ' paциoнaлЬI loМy
исПoлЬзoBaI IиЮ paбoнегo BpеМени, BЬIсокoМy кaчесTBy paбoтьr, I IoBЬIшению ПpoизBo.цитrJIЬI IoсTи
TpyДa и эффектиB} Ioсти TpyДa.

1.3. ПyнктьI  нaсToящиx Пpaвил pеaЛизyЮтсЯ Paбoтодaтeлем с yчетoМ Мнения
пpoфсorозной opгaнизaции Bo Bсох сл)Д{ aяx' Пpе.цyсМoTprннЬIx Tpyдoвьlм кo.цeкcoМ PФ, дpyгипlи
федepaльнЬIМи зaкoнaNIvI  И инЬIМи нopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи t lкTtlМи Poссийскoй Фeдеpaции,
кOJIЛOкTиBнЬIМ ДoгoBopoМ. Пеpе.rень cлrlaeB ПpI I lяЯTуIЯ prшения с rlrToМ Мнения пpoфcoloзнoй
opгaнизaции ycTaI { oBлен Пpилo} rteниеM Nil5 к нaотoящиМ Пpaвилaм.

1.4. oзнaкoМЛениe PaбoтникoB с нaсToящиMи Пpaвилaми ocyщесTвлЯeTcЯ.цo пo.ЩIисaния
TpyДoBoгo .цoгoBopa пo.ц ПoДПись. IейсTBие I { aсToящих Пpaвил paсПpoсTpaняеTсЯ нa Bcох
paбoтникoв opгaниз aЦИv| .

1.5. Пpaвилa сoxpaняIoT сBoе действие в с.liyнaе изМенения сTpyктypЬI  идтли
нaиМеI IoBaI Iия PaбoтoдaTeЛя' a Taк} ке B слyчaе propГal{ иЗ aЦИИ,

2. ПPABA и oБязAtIHoсTи PAБOTOДATЕЛя

2.1. PaбoтoДaTeЛь иMеeT прaвo:
2.| .Т. Зaключaть' изМеtIЯTЬ и pacTopгaTЬ TpyДoBЬI r ДoгoBopЬI  с paбoтникilми B пopя,цке и

нa yсЛoBиях' кoTopЬI r ycTalroвЛrньl TpyдoвЬIМ кoДrкcoм PФ, инЬIМи фeдеpa.тlьнЬIМи зaкoнaМи.
2.I ,2. Пooщpять paбoтникoв зa лoбpoсoвестньrй эффективнй'pyo
2.| .з. BьIплaчивaTЬ .ценr} кнЬIе сpе.цсTBa I { a BoЗrrещенио paсхoдoB' I IoнесеннЬIx Bo BpеМя

испoЛнr} Iия Paбoтникoм ДoЛ} кнoсTI { ых oбяЗaннoсте;­r, либo Ъсyш."'u* ," Д.I I .JI } IиT.ЛЬнЬIе
BЬIпЛaтЬI  B сBязи с BЬI I IOлне} iиеM ДoЛх$IoсTI Iьrх oбязaннoстей B сooTBoTcTBИLI  с TК PФ и
TpyДоBЬIМ ДoгoBopoМ.

2,| .4. Tpебoвaть oт paбoтникoB исПoлнениЯ } 1N{ и Tpy.цoвьrx oбязaннoстей и беpежнoгo
oTI { oшения к иМyщeсTвy paбoтoдaTеЛя (в тoм чиоле li ltNт\ / ITТlсTвy TpеTЬих Лиц' нilхo.цящеМyсЯ ypaбoтoдaтелЯ' есЛи paбoтoдaтеЛЬ несrT oTBrTсTBеI { tIoсTЬ зa сoхpaннoсTЬ этoгo имyществa) и
ДpyГиx paбoтникoв, сoблrодения } IaсToящих Пpaвил.

2.Т.5. Зaклтoчaть с PaбoтникoМ .цoгoBopЬI  o пoлнoй инДиBи,цyaльнoй или кoллективнoй
МaTrpиaлЬнoй oтветсTBеI { носТи B сooTBеTс.Гr;vIИ c TК PФ и инЬIМи федеpa; lьнЬIМи Зaкoнaми PФ,
дейсtвyrощиМи ЛoкaJIьI IЬIМи нopMaTиBI rЬIМи aкTaМи PlбoтoдaTеЛя.

2.t.6. Пpивлекaть paбoтникoв к ДисциПЛиrlir,l116i1 и МaTrpиzrЛьнoй oтвеTстBеI lнoсTи B
Пopя.цке' yстaI { oBлеI { нoМ нaсToящиI \4и Пpaвилaми, Т[ .' ..ill tt ltt{ ЬlМи федеpaлЬньIМи зaконaми PФ.

2.| .7. Пpинимaть (в ycTaI { oBЛеI { I IoM пo1.; 'l,l11ig) ,onй"",Ь нopМaTивнЬI r aкTьI ,
обязaтельнЬI r .цЛя исПoЛHrI { ия Paбoтника:ии.

2.I '8. Тpебoвaть oT paбoтникoв сoблtoдеrtttя
безoпaснoсти.

rrpaBиЛ oxpaнЬI  тPyдa 
'1 

пoжapнoй

2.I .9. Устaнaвливaть зaпprT кypения Taб:r,..l TIa
исПoлЬзyeМЬIХ .цЛя oсyщесTBЛеI { ия оBoей Деятельl. 'Ги. il
зaкoнoДaTеЛЬсТBa.

2.1,| o.oсyЩествляTЬ инЬIе ПpaBa' пpеДoсTаl.',llI l,lе
PФ.

2.2.PaбoтoДaтrЛЬ oбязан: ;

Tеppитopиях И в I IoMещениях'
Taкжo с сoблroдениrМ тpyдoвoгo

еМy Tpy.цoBьIМ зaкoнoДaTeЛЬотBoМ
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2.2.1. СoблloдaтЬ Tpy.цoBoе ЗaкoнoДaTеЛЬсTBo и инЬI r нopМaTиBtIЬIе пpaBoBЬI l aкTьI '
сo.цеp)каrr{ ие нoрMЬI  Tpy.цoвoгo ПpaBa, ЛoкaJIЬнЬIe нopMaTиBнЬIе aкTЬI ' ycлoBия кoЛЛекTиBI loгo
.цoгoBopa, сoгЛaпIений и тpyдoвЬIХ ДoгoBopoB.

2.2.2. Пpедocтaвлять paбoтникaМ paбoтy, oбyслoвленн} тo Tpy,цoBЬIМ Дoгo3opoМ.
2.2.з. oбеспечивaть безoпaснocTЬ и yсЛoBия Tpy,цa, сooTBеTоTByIoщие гocy.цapсTBеI { нЬIM

I IopМaTиBI { ьrм тpебoвaНLтЯN|  oХpaнЬI  Tpy.цa, ПpиниМaTЬ неoбхoдимЬIе MерьI  по пpфиЛaкTике
ПрoизBoДсTBеI IнoГo TpaBМaTизмa, пpoфессиoнaJlЬI lЬIx и Дpyгиx зaбoлевaний PaбoтникoB.

2,2.4. oбеспечивaть paбoтникoв oбopyдoBaltиrМ, инсTp} ъ,{ енTaМи' техническoй
дoкyмeнтaцией И инЬIМи сpеДсTBaМи, неoбхoдимьIми ДЛя испoЛнrния ИN| И TpyДoBЬIx
oбязaнностей.

2.2.5. oргaнизoвЬIBaTЬ и oбеспечиBaTЬ пpoBеДение обy.rения Paбoтникoв тpебoвaнияМ
oxpaнЬI  TpyДa, безoпaсньIМ МrToДaМ и ПpиеМaМ BЬIпoЛнения paбoт, ПpaвиЛaМ oкaзal{ ия пepвoй
ПoМoЩи.

2.2.6. oбеспечивaть УсЛoBия
paбoтникoв.

2.2.] . oбеспечивaть paбoтникaМ paBI Iyю oПЛaTy Зa TpyД paвнoй ценнocTи.
2.2,8. Bести yчеT BpеМени, фaктинески oтpaбoTaI { нoГo кaжДЬIМ paбoтникoм.
2.2.9. BьrплaчивaTЬ B ПoЛI{ oМ paЗМrpе ПpичиTaIoщyЮся paбoтникaм зapaбoтнyro пЛaТy B

сЛе.цyЮщие cpoки: зa пеpBylo пoЛoBинy MrcЯцa с 1 пo 15 числo _ 25 чиcлa этoгo Мrcяцa: зa
BTopyЮ ПoЛoBинy МеcЯцa с 16 пo 28 (29,ЗО,31) ­ 10 числa Месяцa, сЛеДyЮщeГo зa oTчrTI { ЬIМ.

Bьrплaчивaть зapaбoтнylо ПЛaTy нoBЬIM paбoтникaм Зa пеpвьIй Месяц paбoтьr B
opгaнизaции 25 ­гo и 1 0­гo чисЛa ПpoПopциoнaЛЬнo oтpaботaннoМy 

"p.йе,'".Пpи сoвпaДetИ'lДI { я BЬIПЛaTЬI  с BЬIхo.цнЬIМ или неpaбouим ПpaзДничI rыМ .цI IеM BЬIплaTa
зapaботнoй пЛaTЬI  ПpoизBoДиTся нaкaнyне ЭToГo .цня.

, ЗaрaбoTI Iyю пЛaTy BьIпЛaЧиBaTь в безнaличнoй фopме ПyTеМ I IеpеЧисЛения .цене)кнЬIХ
сpеДсTB нa личньrй бaнкoвский счет Paбoтникa B сooTBеTсTBии с еГo ЗaяBлеI { иrМ.

2.2.\0.Bести кoлЛекTиBI IЬIе ПеpеГoBopЬI ' a Taк} ке зaкЛIoчaTЬ кoллективньtй
Пopя.цке' yсTaнoвЛеI lнoМ TК PФ.

.цoГoBop B

2.2'| I . ПpeдoстaвЛяTЬ ПpеДсTaBиTеЛяМ paбoтникoB пoлнylo и .цoсToвеpн1то инфopМaциК)'
неoбхoдим1то ДЛЯ зaклЮчениЯ кoлЛекTиBI IoГo ДoгoBoрa, сoГлaПIения у|  кoI ITpoЛя зa иx
BьIпOЛHеI { иеМ.

2.2.| 2. Знaкомить paбoтникoB ПoД ПoДtrиcЬ с ПpиниМaеМЬIМи лoкaЛЬнЬIМи нopMaTиBI IЬIМи
aктaМи, неПoсpеДсTBеI { нo сBЯЗaннЬIМи с их тpyлoвoй,цrяTеЛЬнoсTЬIo.

2,2.| з.Свoевpеменнo BЬIПoЛI { ЯTЬ Пpе.цПисal{ иЯ федеpaтrьнoгo oрГaнa испoЛI { иTельнoй
BЛaсTи' yпoЛнoМoченнoГo нa ocyщесTBлеI { ие федеpaльнoгo гoсy.цapсTвеI Iнoгo нa.цзopa Зa
сoблrодение] \ ,{  TpyДoBoгo ЗaкoнoДaTелЬcTBa и инЬIх нopМaTиBI lЬIx ПрaBoBЬIх aкToв' сoДеp)кaщих
нopМЬI  TpyДoBoГo ПpaBa' ДpyГих федеpaльньIх opГaI { oв испoлI { иTельнoй BлaсТи,
oсyщесTBЛЯIoщиx ГoсyДapсTBенньrй кoнTpoЛЬ (нaдзop) в yсTaнoвленнoй офеpе .цеЯтrлЬнoсTи'
yПЛaЧиBaTь rптpaфьI , нaЛoженнЬIе зa нapyшения TpyДoBoгo зaкoнoДaTелЬсTBa I I  иI IЬD(
нopМaTиBнЬIх ПpaBoBЬIx aкToB' сoДеpx{ aщиХ нopМЬI  Tpy.цoBoГo пpaBa.

' 2.2.14. PaссмaтpиBaTЬ ПpеДcTaBЛеI { ия сooТBеTсTByIoщих пpофсoюзньтх opГaнoB o
BЬUIBЛеннЬIХ нapyшенияx Tpy.цoBoгo зaкoнoДaTеЛЬсTBa и инЬIx aктoB' сo,цеp} кaщих нopМЬI
Tpy.цoBoгo ПpaBa, пpиниМaTЬ МrpЬI  Пo ycTpaнениЮ BЬUIBЛеI { нЬIх нapyшений и сooбщaTЬ o
ПpиняТЬIх МеpaХ yкaзal{ нЬIМ opгaнaМ и ПpеДсТaBиTrляМ.

2'2.15. CoзДaвaть yсЛoBия' oбеопечивaЮщие yчaсTие paбoтникoв в yПpaBЛrнии
opгaнизaцией в ПpеДyсМoTpеI { нЬIХ ТК PФ, инЬIМи федеpaльнЬIМи зaкoн aN[И И кoЛлекTиBI { ЬIМ
ДoГoBopoМ фopмaх.

2.2.16,oоyЩествляTЬ кolrTpoЛЬ зa кaчесTBoM
BЬI I Ioлнен.ием oбpaзoвaTеЛЬнЬIx ПpoГpaММ.

BoспиTaTеЛьнo­oбpaзoBaTеЛЬнoГo пpoцессa'

2.2.I7. oбеспечивaть бьIтoвьте нy)кДЬI  рaбoтникoв, сBязaннЬIе с
ТpyДoBьIx oбязaннoстей.

2.2.| 8.oсyществлять oбязaтельнoе сoциaЛЬнoе сTpaхoBal{ иr paбoтникoв в 11opя.цке'
ycTaI IoBлеI { нoм федеpaЛЬнЬIМи зaкoнaМи.

ДЛЯ сиcTrМaTиЧесКoгo гIOBЬIшIениЯ квaлификaции

испoЛнениеМ иМи
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2.2.19. BoзмещaтЬ Bpе,ц, ПpичиненньIй paбoтникaМ B cBЯзи с исПoлнениеM иMи TpyДoBЬIx
oбязaннoстeil, a TaЮке кoМПrнсиpoBaTЬ мopa,тьньrй BpеД B Пopя.цке и нa yслoBиЯх, кoTopЬIs
yсTaнoBлеI { ЬI  TpyлoвьIм кoДексoМ PФ, 'цpyГиМи федepaльньIми зaкoнaМи И иныМи
I IopMaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aктaми PФ.

2.2.20. oтстpaнить oт paбoтьI  (не.цoПyскaTЬ к paбoте) paбoтникa, кoтopьrй (нi весь пеpиo.ц
BprМени Дo yсTpaI { ения oботoЯTеЛЬсTB' яBиBIпихся oснoBal{ иеМ .цЛЯ oTсTpaI { rниЯ oT pa6oтьi или
неДoПyщения к paбoте' есЛи инoе не rТpеДycМoTренo TК PФ):

I IoяBиBI I IеГocЯ нa paбoте B сoсToянии aЛкoгoЛЬнoгo, нapкoTичеcкoгo иЛи инoгo
ToксическoГo oПьянения;
не Пpoше.цшIегo B yсTaнoBлrннoМ Пopя.цке oбyнение и Пpoвеpкy знaний и I { aBЬIкoB B
oблaоти oхpaнЬI  TpyДa;

нr пpoшеДIпеГo B yсTaI { oBЛеI { нoМ пopяДке oбязaтельньrй медицинский oсМoTp
(oбследoвaние), a Тaкже oбязaтельнoе пcиxиaTpиЧескoе oсBиДеTелЬсTBoBaниr B
сЛyчaях' ПprДyсMoTpеI { нЬж ТpyдoвьIм кo,цексoM PФ, ДpyГиMи федеpaльньIми
зaкoнaМи и инЬIМи нopМaTиBI { ЬIМи ПpaвoBьIМи aктaми PФ;
Пpи BЬIяBЛеI { ии B сOOTBеTсTBии с МеДицинскиМ зaклIoчениеМ' BЬI .цaннЬIМ в пopяДке,

yсТal{ oBЛеннoМ федеpaль,'ЬIМи зaкoн alv^ И И инЬIМи цopМaTиBI { ьIMи ПpaBoвьIМи aкTaМи
PФ, ПpoTиBoПoкaзaний ДЛя BЬI I IoЛнениЯ paбoтникoм paбoтьr, oбyслoвленнoй
TpyДoBЬIМ ДoГoBopoМ;
пo тpебовaниIo oрГal{ oB иЛи .цoЛхtнoсTнЬIх Лиц, yПoЛнoМoЧенньIх фeдеpaлЬньIМи
зaкoнaМи и инЬIМи нopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийской Федеpaции;
B Дpyгих B сЛyчaяХ) ПpеДyсМoTреI { нЬIХ ТК PФ, инЬIМи федepальнЬIМи зaкoнaNШI И
I IopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aктaми PФ.

2.2.2I . СoблroДaтЬ нopМЬI  зaкoнo.цaTеЛЬсТBa в сфеpе oХpaнЬI  здopoBЬЯ ГpaжДall oT
вoздейcтвия oкpРкaЮщегo тaбaчнoГo .цЬIМa и Пocле.цсTвий пoтpеб ЛeНИЯтaбaкa.

2'2.22. oбеспечивaTЬ поЛyчение, сoхpalIение' oбpaбoткy и зarr{ иTy ПеpсoнiшЬнЬж ДaннЬIх
Paбoтникoв в сooTвrTсTBии c нopМaМи TpyДoBoГo зaкoнo.цaTельствa PФ.

2.2.2З.Испoлнять инЬIе oбязaннoсTи' пpеДyсMoTpеI { нЬI r TpyДoBЬIМ ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ и
инЬIМи нopМaTиBI { ЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи' сoДеpжaщиМи нopМЬI  Tpy.цoBoгo ПpaBa'
кOЛлекTиBI IЬIМ ДoГoBopoМ' сoГЛaпIенияМи, ЛoкzlJIЬI { ЬIМи нopМaTивI lЬIМи aкTaМи и TpyДoBЬIМи
,цoгoBopaМи.

2.3. Paбoтo.цaTеЛЬ Пpи oсyщесTBлеI { ии свoиХ oбязaннoстей дoлхсеI r сTpеМиTЬся к сoзДaнию
BЬIсoкoПpoфессиoнaлЬнoгo paбoтoопoоoбнoгo кoЛлекTиB ц palBИTИIо кopПopaTиBI { ЬIх oтнotпений
сpеДи PaбoтникoB, их зaинTеpесoBaI { нoсTи B paЗBиTии и yкpеПЛении.цеяTеЛЬнoсTи opгaнизaции.

3. ПPABA и oБЯЗAн} IoCTи PAБOTI IиКOB

3.1. КaждьI r1 Pабoтник иNIееT ПpaBo lra:
3.1.1. Зaклтоuение, иЗМенение и рaсTop)кение Tpy.цoBoГo ДoГoBopa B пopяДке LI  Ha

yсЛo'Bияx' кoTopЬIе yсTaI IoвЛеньI  TpyдoвЬIМ кoДrксoм PФ, инЬIМи федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.
З,| .2, ПредoставЛение емy paбoтьl, oбyолoвленнoй TpyДoBЬIМ дo.ouopo* .
3.1.3. Paбoчее МесTo, сooTBеTсTByIoщrе ГoсyДapсTBенI IЬIМ нopMaTиBI { ьlм тpeбoвaHLIЯ| {

oxрaнЬI  TрyДa и yслoBияМ, ПреДyсМoTprннЬIМ к0ЛлекTиBнЬIМ .цoГoBopoМ.
З.| .4. Свoевpеменнyтo и B I IoЛнoМ oбъеме BЬIпЛaТy зapaбoтнoй плaтьr B сooтвеTcTBии сo

свoей квaлификaцией, сЛox(нoсTЬIo Tpy.цa, кoЛичеоTBoМ и кaчеcTBoM BЬIПoлненнoй paбoтьI .
3.1.5. Изменение спocoбa ПoЛyЧения зapплaTЬI  и ЗaМенy кpедитнoй opгaниЗaцL11; ' B

кoTopyЮ paботoдaтель бyдет пеpеBoДиTь.зapaбoтнyю пЛaTy. oб иiменении pекBизиToB .цЛЯ
пеpеBoДa зapaбoтнoй плaтьI  Paбoтник oбязaн сooбщить B ПисЬМеннoй фopме нr пoЗ.цнее чrМ зa
пяTI IaДцaTЬ кaЛен.цapньtx дней Дo Дня BЬIПлaTЬI  зapaбoтнoй ПЛaTЬI .

B зaявлении Paбoтник ДoЛх(rн yкaзaTЬ бaнковские prкBиЗиTьI  оЧrTa: I loЛнor oфициaльнoе
нaиМeнoBaниe бaнкa; aДpес бaнкa или филиaлa 6aнкa с yкaзal{ иеМ индексa; БИК; ИHH/КПП:
кoppеспoндентский cчеT; лиЦевoй счет и ФИО пoлyчaTеЛя.

3.1.6. oтдьrх, обеспечивaемьIй yсTaI loBЛениеМ нopМaльнoй пpoдoл)I (иTелЬнoсти paбoнегo
вpеМени' сoкрaщrннoгo paбourГo BpеМенkI  ДЛЯ oTДrЛЬнЬIx прoфессий и кaTегopий paбoтникoв,



пpеДoсTaBЛrI { иеМ еженеДrЛЬнЬIх BЬtхo.цнЬIХ Дней' неpaбoчих пp€lзДничнЬIх
ехtегoДнЬIХ oTпyскoB.

З.1'7. Пoлн1тo .цoсToBеpI Iyто инфopМaцию об yслoвиЯх TpyДa и
TpyДa нa paбouеМ МесTе' вкЛIoчaя pеaлизaциЮ Пpaв, ПpеДoсTaвЛеннЬIх
сПrциaJlЬнoй oценке yсловий TpyДa.

з.1.8. ПpoфессиoнaЛЬнyю пoДГoToBкy, пеpеПoДгoToвкy 14 ПoBЬIшIение свoей
квaлификaции в ПopяДке, yсТaнoBлеI { нoМ Tpyлoвьlм кo.цeксoМ PФ, инЬIМи федеpaльньrми
зaкoнaМи' ЛoкaлЬнЬIМи нoрМaTиBнЬIМи aкТaМи Paбoтoдaтеля.

3.1.9. oбъединение, BкЛIoЧa'I  ПpaBo нa сoЗДaние пpoфессиoнaЛЬнЬIx сoЮзoB И
BсTyПление B ниХ.цЛя зaщиTЬI  сBoиХ TpyДoBЬIХ пpaB, свoбoД и зaкoнньIх иI ITеpесoB.

3.1.10. Зaщитy cBoиХ Tpy.цoBЬIХ Пpaв' cвoбo.ц И ЗaкoннЬIх иI { Tеpесoв BсrМи не
ЗaI IpещеннЬIMи зaкoнoм спoсoбaми.

3.1.11. Учaстие B yПpaBЛеI Iии opГal{ изaЦией B ПpеДycМoTpеннЬIх TpyдoвьIм кoдексoм PФ,
инЬIМи федеpaльнЬIМи зaкoн aNШl И кOЛлекTиBнЬIМ .цoгoBoрoм фopмax.

З.| .I2.Bедение кoЛлекTиBI { ЬIх пrреГoBoрoB и ЗaкЛюЧrние кoллекТиBнЬIХ ДoгoBopoB и
сoглaпIений неpез сBoих пpеДсTaBителей, a TaЮке нa инфopмaцию o BЬIПoЛнении кoллекTивнoгo
,цoгoBopa, сoглarпений.

3.1.13. Paзpешение ин.циви.цyaЛЬнЬIХ и кoJIлекTиBнЬIх Tpy.цoBЬIХ cпoрoB' BклIoчilя пpaBo нa
зaбaотoвкy' B Пopя.цке' yсTaI { oBЛеннoМ Tpyлoвьrм кoДексoМ PФ, иньrми федеpaльньIМи зaкoнaМи.

з.| .14. Boзмещение BpеДa' Пpичиненнoгo Paбoтникy в сBязи с испoЛнrниеМ иМ TpyДoвЬIx
oбязaннoстeЙ' и кoМПенcaЦию МopaЛЬнoГo BреДa B I Iopя.цке' yсTaнoBЛеI { нoМ Tpyдoвьrм кoДексoМ
PФ, иньrми федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.

з.1.15. oбязaтельнoе сoЦиaJIЬI toе сTDaхoBa} Iие

ф едеpa; lьнЬIМи зaкoнaМи.

, 3.1.16. Пoлнyro инфopмaциЮ oб иx ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaI { нЬIх и oбpaбoTке эTих .ЦaI { нЬIx.
з.1 '| 7 . CвoбoдньIй бесплaтньtй дoстyп к сBoиМ ПеpсoнaЛЬнЬIм .цaI IнЬIМ, Bключaя Пpa3o Ha

пoЛyчение кoпий лroбoй зaПиси, сoДеp)кaщей пеpсoнaлЬнЬIе.цaI Iньtе paбoтнИКa'ЗaисключениеМ
сЛyчarB' ПpеДycМoTpеннЬIХ федеpaльнЬIМ зaкol{ oм.

3.1.18. Тpебoвaние oб искЛючrнии ИЛИ исПpaBЛеI { ии ЕIеBеpI rЬD( L| ЛИ непoлнЬТx
ПеpсoнuшЬнЬIх ДaннЬIх.

3.1.19. Пoлyvение ДocToBеpнoй инфopМaции от paбoтoдaTеля oб yслoвиях и oХpailе TpyДa
нa paбoнем МeсTе, o сyщесTByIoщеМ pиcке I IoBре} кДениЯ зДopoBЬя' a тaкхtе o МrpaХ Пo зaщиTе oT
вoздействия вpеДнЬIх и (или) oПacнЬIх ПpoизBoДсTBrннЬIх фaктopoв.
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дней, oilлaчиBarМЬIх

тpебoвaнияx oхpaнЬI
зaкoнo.цaTrлЬсTBoМ o

B cЛyчaяx' пpеДyсМoTpеI IнЬх

х{ изни и
олyчarB'

з.| .2О. oткaз oT BЬIПoЛнения paбoT B сЛyчaе BoзникнoBrния oпaснocти дЛЯ еГo
зДopoBЬя Bсле.цсTBие нapyшения тpебoвaний oХpal{ ЬI  Tpy'цa, Зa иcклIoчениrМ
пре.цyсМoTpеннЬIх фeдеpaльнЬIМи зaкoнaМи' Дo yсTpaнения тaкoй oПacнoсTи'

З .I  .2\ . Иньlе ПpaBa' ПpеДoсTaBЛеI { нЬIе еМy Tpy.цoBЬIМ зaкoнoдaTeЛЬсTвoМ.

3.2. КaхцьIй Pабoтник oбязан:
з.2'| . .{ oбpoсовестнo исПoЛI lяTЬ сBoи Tpy.цoвьIе oбязaннocTи' BoзЛo)кrннЬIе нa негo

Tpy.цoBЬIМ .цoГoBopoМ' .цoлrlсloстнoй инотpyкцией и инЬIМи ДoкyМеI ITaМи' pеГлaМенTиpyloщиМи
.цеяTельнoсть paбoтникa.

з'2.2. Кaчественнo и свoеBpеМенI { o BЬIПoлнятЬ ПopyчениЯ, paспopЯ} кlния' зaДaHIтЯ И
yкaзaния сBoеГo неПocpеДсTBеннoгo pyкoBoДиTеЛя.

з.2.з. CoблтoдaтЬ зaкoнo.цaTrлЬсTBo PФ, нaстoящие Пpaвилa И пoлoжения Дpyгиx
ЛoкaЛЬнЬIx нoрМaTиBI { ЬIх aкToB paбoтoдaтeля.

Hезнaние oфициaльнo oпyбликoBaннoгo зaкoнa и нaсToЯщих Пpaвил не oсвoбo)кДaеT
лицo oТ oTBеTсTBеI IнoсTи зa их несoблтoДение.

З.2.4. CoблтoдaтЬ TpyДoвyЮ .циcциплинy (свoеBpеМеннo нaЧиHaTЬ paбoтy, сoблroдaть
yсTaI IoвЛеннyIo пpoДoЛ} I (иTеЛЬнoсть paбovеГo BpеМrни, эффективнo испoЛЬзoBaТЬ paбouее BpеМя
и т.д.).

Испoльзoвaть Bсе paбoнее BpеMя ДЛЯ ПpoизBoДиTеЛЬнoгo Tpy.цa, сBoеBprМеннo v1

кaчесTBенI { o BЬIПOЛняTЬ рaбoтy. Hе ДoпyскaTЬ исПoлЬЗoBaния paбouегo BprMеI { и B цеЛяx
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paзpешeния сBoиx ЛичнЬIх BoПpoсoB ИI Iv| , B интepесaХ TprTЬиx лиц без ПpеДBapиTеЛЬнoГo
сoГЛaсoвaния с PaбoTo.цaTеЛrМ.

Bести себя дoстoйнo, не МешIaTЬ,цpyгиМ PaбoтникaМ BЬIпoЛняTЬ TpyДoBЬIе oбязaннoсти.
з'2.5' BьrпoлнятЬ ycTaI IoBлеI IнЬIе нopМЬI  тPyдa.
З.2,6' Пpoхoдить oбyнение безoпaсньrм МеTo.цaМ И пpиеМaМ вьIпoлнения paбoт И

oкaЗaнию пеpвoй ПoМoЩи ПoсTpaДaBIпиМ нa ПрoизBo.цсTBе' инсTpyкTaж Пo oхpalrr трy,цa,
сTa} киpoBкy нa paбovеМ МеcTе, ПpoBеpкy знaний тpебoвaний oxpaньI  TpyДa.

з.2.1. Пpоxoдить oбязaтельньrе ПpеДBapиTеЛЬнЬI r (пpи ПoсTyI Iлrнии нa paбoтy) v1

пеpиoДические (в TеЧение тpyлoвoй деятельнoсти) МеДици} Iские oсМoTpьI  (oбследoвaния),
Дpyгие oбязaтельнЬIе Ме.циЦинские oоМoTрЬI  (oбследoвaния), a Taкже ПpoxoдиTЬ BI{ еoчеprДнЬI r
МеДицинские oсМoTpЬI  (oбследовaния) Пo нaпpaBЛениЮ paбoтoдaтеля B сЛyчaях,
Пpе.цyсМoTpеннЬIх TpyдoвьIм кoДrксoм PФ и иньIми федеpaлЬнЬIМи Зaкoнilми.

з.2.8. Сoблroдaть тpебoвaния пo oХpaне тpyДa, oбеспечениro безoпaснoсти тpy.цa,
I IpoизBo.цственнoй caЕИ.Iap'тkI . гигиенЬI  Tpyдa, пox< apнoй И экoлoгическoй безoпaснoоти,
ПpеДyсМoTpеHI{ ЬIе сooTBеTсTBy} oщиМи пpaBиЛaМи и иI IсTpyкцИЯМИ,

з.2.9. Беpежнo oTI { oсиTЬся к иМyП{ ествy paбoтo.цaTеЛЯ (B ToМ чисЛе к иМyщесTBy TреTЬих
лиЦ, нaxoДящrМyся y paбoтoдaTlлЯ' eсли paбoтo.цaTеЛЬ несеT oTBеTcTвеннoсTЬ зa сoxpaннoсTЬ
эToГo иМyщrсTBa) и дpyгиx paбoтникoв.

з.2.IО. ПpинимaтЬ МеpЬI  к нrМе.цЛеннoМy yсTpaнению Пpичин и yслoвий, Пopo)к.цaЮщих
yI { ичTo)I (rние' xищlнИe ИЛИ пopчy сoбственнocти PaбoтoДaTеля' не .цoпyскaTЬ сЛyчarB xищения
иМyщесTBa PaбoтодaтeЛЯИЛИ иопoЛЬзoBaI Iия rгo B ЛичнЬIx цеЛяx'

З.2.11. HезaмедлиTеЛЬнo сooбщaть paбoтoдaтелro либo неПoсpе.цсTBrннoМy pyкoвo.циTeЛIo
o BoзникнoBеI { ии c'lTУaЦИИ' Пре.цcTaBляloщей yГрoЗy )киЗни и зДopoвЬrо лroдей, сoХpaннoсTи
иМyщесTBa paбoтoдaтеля (в ToМ ЧисЛе иМyщесTBa TpеTЬиx Лиц' Haxo.цящегoсЯ y paбoтoдaTеЛЯ'
если paбoтo.цaTелЬ несеT oTBеTсTBеI IнoсTЬ Зa сoХpal{ нocTЬ эToгo имyществa).

з.2'I2. ПoддеpxсиBaTЬ сBoе paбoнее MесTo' oбopyдoвa| IИe И пpиспосoбЛения B исI IpaBI { oМ
сoсToянии' ПoряДке и чисToTr.

з.2.I з. CoблrодaтЬ yсTaнoвленньrй paбoтoдaтелем пopяДoк xpaнения .цoкyМеI { ToB,
МaTrpиaлЬнЬIх и .цене)кнЬIx ценностей.

з.2.\4. Cooбщить сBoеМy неПoсpеДсTвеннoМy pyкoBo.циTеЛ} o, инoМy ПpеДсTaBиTелIo
paбoтoдaтеЛя o нaЧaЛе пpoсToя, BЬIзBaI IнoГo ПoлoМкoй oбopyдoBaНИЯ и ДpyгиМи ПpичинaМи,
кoTopЬIe.целaIoT I { еBoзМox(нЬIМ ПpoДoЛх(ениe BЬIПoлнения paботникoМ егo тpyдoвoй фyнкции.

з.2.15' B слyuaе oTсyTсTBия нa paбouем МеcTе в paбoнее BpеМЯ иЗBещaTЬ I IaкaнyI { е ИЛИ B
TеЧение пеpBЬIx.цB} x чaсoB пoсЛе нaчaлa paбouегo дня (сменьI ) непoсpедсTBеI { нoгo pyкoBoДиTrля
иЛи сПециaЛИcTa пo кaДpaМ o Пpичине неBЬIxo.цa нa paбoтy.

з.2.16. Cooбщaть B Tечение 5 paбouиx дней с МoМrнтa изМенения сBoиx пеpcoнilЛЬI lЬD(
.цaннЬIХ I { OBЬIе сBеДrния B oTДел кa.цpoB.

3.2.17.Зaклroчaть ДoГoBop o пoлнoй МaTеpиаJIЬнoй oтветсTBе} IнoсTи B сЛyЧaе' кoГ.цa
ПрисTyПaет к paбoте пo непoоpе.цсTBrl{ нoмy oбслy} I (иBaниIo иЛи исПoлЬзoBaниIo ,цене} кнЬIх'
ToBapI { ЬIх ценнoстей, инoГo иМyщесTBa, B сЛyчaяХ и B пopя.цке, yстaнoBJI rннЬIх федеpaльньrм
зaкol{ oМ.

3.2.18. Coxpaнять B ПpoЦессе рaбoтьI  кoнфиденциaЛЬHylо инфopмaциIo B cooтBеTсТBии c
yTBеp)кДенньIм PaбoToДaTrЛеМ ПopяДкoМ. Hе испoльЗoBaTЬ .цЛя BьIcTyплений и пyбликaций в
сpе.цсTBaХ мaсоoвoй инфopмaции сведений, пoЛyченнЬIх Пpи исПoЛнении ,цoлжнoсTI IЬI ;
oбязaннoстей, paспpoсTрal{ rние кoтoрoй Мo)I (еT I { aI { есTи вpед Paбoтo.цaTеЛIо или егo Paбoтникaм,
сoглaсoBЬIBaTЬ BьIсTyI Iления и пyбликaции с pyкoBo.циTелеМ opгaнизaции.

з'2'I9. Bеpнyть, нr ПoЗ.цнее Дня Прекpaщения TpуДoBoГo .цoгoBopa, oTBеTоTBеI IнЬIМ лицi1M
Bcе ПrpeДaннЬIе rМy Paбoто.цaтелем ДЛЯ oсyщесTBлеI { ия тpyдoвoй фyнкции ,цoк),T\4еI lTЬI '
oбopyлoвaние' Пpиcпoсoбления' сПециaЛЬI { } Tо oДеiкДy и yl{ иBrpсaЛЬнylo фop'y' элекipoнньrй
кЛIоч, инЬIe ПрrДМеTЬI  и МaTepиaЛьнЬIе ЦеннoсTи, BЬIДaннЬI r Paбoтo.цaтеЛеМ .цля BpеМеннoгo
иоПoЛЬзoBaI Iия Paбoтникoм нa Периo.ц paбoтьI , a Taкже .цoкyМеI { TЬI , обpaзoвaвшIиеся Пpи
исПoЛнении TpyДoвЬIх фyнкций.

з.2.20. Испoлнять инЬIе oбязaннoсти, Пpе.цyсМoTpеI { нЬIе зaкoнo.цaтrЛЬсTBoМ PФ.
I IacToящиМи ПpaвилaМи' инЬIМи ЛoкaЛЬнЬIМи нopМaTиBI { ЬIМи aкTaМи и TpyДoBЬIМ ДoгoвopoМ.



3.3. PаботникaN{  заПpeщaеTся:
3.3.1. Испoльзoвaть в ЛичI IЬIХ цеЛяХ инсTpyМrI ITЬI ' пpиcпoсoбЛения' тrхникy И

oбopyлoвaние paбo.rеГo МесTa, ПpеДoсTaBленнЬI r paбoтoдaтелеМ ,цЛя BЬIпoЛнения ДoЛжнoсTI lьIх
обязaннoстей.

з'3.2. Иопoльзoвaть paбoнеr BpеМя.цля pешения BoПpoсoв' не oбyслo",.""й Tpy.цoBЬIМи
oTI { oшIениями с paбoToДaTеЛеМ, a Taкже B пеpиo.ц paбouегo BpеMеI Iи BесTи ЛичнЬI r телефoнньIе
pirзГoвopЬI ' чиTaTЬ кI { иГи' ГaзrTЬI  и инyЮ ЛиТrpaTyрУ, Ho иМеIoщyЮ oTI { oIпeние к тpyдoвoй
.цrяTелЬнoсTи.

3.3.3. ИспoльзoвaTЬ B ЛиЧнЬIх целях в paбoнее BpeМя кopПopaTиBн} To мoбильн1то сBяЗЬ и
сrTЬ инTеpI lеT, B ToМ Числr пoсещaTЬ иГрoBЬIе и paзBлeкaTеЛЬнЬIе сaйтьt, сoциaЛЬнЬIе сеTи' инЬIе
сеTеBЬIе pесypсЬI , не иМеющиr oTHoIПения к BЬIПoЛнениIo Tpy.цoBoй фyнкции,

З,з.4. ПoльзoвaтЬся сrTЬIo Intеrnеt B лиЧнЬIx цеЛяХ, иГpaTЬ B кoМпЬIoTеpнЬIе иГpЬI .
3.3.5. Пoлyuaть oT TреTЬих лиц BoзHaгpaжДения Зa BЬIпoЛнение paбo,, o* * u""е yсЛyГ,

oTнoсящихся к фyнкцияМ' испoЛняеМЬIМ в opгaнизaции.
3.3.6. Кypить B I loМrщенИЯ:xИ I ra TrppиTopии opгaнИзaЦИИ.
з.з.1. ПpиxодитЬ нa рaботy B сoсToЯI Iии aЛкoГoЛЬнoГo' нapкoTиЧескoгo или инoГo

ToксиЧrскoгo oПЬянения.

з.3.8. Пpинoсить с сoбoй и yпoтpебЛяTЬ B paбoнее вpеМЯ I { a TеppиTopии paбoTo.цaTеЛя
aЛкoГoЛЬнЬI r нaпиTки' нapкoTические и инЬIе ToксиЧеские BещеcTBa.

з .з .9. floпyскaть дeiт'cтвия, Пpинoсящие yшеpб иМиД} кy Paбoтoдaтеля.
3.3.10. Пpихoдить нa paбoтy пoз)ке нaчaJla paбouегo дня (сменьI ) и 1xoдиTь с paбoтьI  дo

Toгo' кaк зaкoнчиTся paбoяиЙ день (сменa), пo yстнoй .цoГoвopeннoсTи с неПoсpе.цсTBеI { нЬIМ
pyкoBoДиTеЛеМ.

Paбoтник oбязaн Зapaнее B ПисЬМrннoМ виДе сoГЛaсoBaTЬ с I IеПoсprДсTBеI IныМ
рyкoBoДиTеЛеМ BpеМя, кoгДa еГo не бyдет нa paбoте. Зaявление с Пoлo)киTельнoй pезoлroцией
непoсpе.цсTBеI tнoГo pyкoBoДиTеля paбoтник oбязaн ПеpеДaTЬ B oTДеЛ кaДpoB.

3.4. Tpyдoвьrе обязaннoсTи и ПрaBa paбoтникoв и paбoтoдaтелей кoнкpеTизиp} TоTся B
Tpy.цoBЬIх ДoГo Bop aх и (или)'цoлrкI { o cTI lЬIx и I I  сTpyкциях.

4. I IРI4ЕM нA PAБOTУ, ПЕ,PЕBo.Ц и УBoЛЬнЕниЕ

4.1.Paбoтники pеaЛизyloT ПpaBo I { a TpyД ПyTеМ ЗaкЛIoЧения писЬМеннoгo Tpyдoвoгo
.цoгoBoрa, сoсTaBляеМoГo B ДByх экзеMПЛярaХ, кa> кдьrй из кoTopЬIХ пo.цписЬIBaеTся сTopoнaМи.
oдин экзrМПляp Tpy,цoBoгo ДoГoBopa ПеpеДaеТся Paбoтникy, Дpyгoй хpaI { иTсЯ в opгaнизaЦИИ.
Пoлyuение PaбoтникoМ ЭкзеМПЛяpa TpyДoBoГo ДoГoвoрa Пo.цTBеpж.цarTся ПoДпиоЬЮ Paбoтникa нa
ЭкзеМпЛяpе TpyДoBoГo ДoГoвopa' хpal{ ящеМся в opгaн ИЗaЦИИ.

4.2.Пpи зaкЛIoЧении TрyдoBoГo ДoгoBopa Лицo' ПoсTyПaЮщее нa paбoтy, ПpeДъяBлЯeT
paбoтoдaтелto:

4.2.1 . Пaспopт или инoй' ДoкyМеI { T, yдoсToBеpятoщий ЛиЧнoсTЬ.
4.2.2.Tpyдoвyrо кни} ккy иЛи сBе.цrния o TpyДoвoй деятелЬнoсTи' Зa искЛIoчениеМ сЛyчarB,

кoгfra тpyдoвoй Дoгoвop зaкЛЮчaеTся BПеpBЬIe ИЛИ Paбoтник пoсTyпaеT нa paбoтy нa yслoBияx
сoBМесTиTелЬсTBa.

4.2'з.Cтpaхoвoе сBиДеTеЛЬсTBо ГoсyДapсTBеI { нoГo пенcиoннoгo сTрaхoBaI { иЯ v;ЛИ
yBеДoМление o pеГисTpaции B сисTеМе инДиBиДyaЛЬнoГo (персoнифиЦиpoBal{ нoгo) yuетa' фopмa
AДИ­PЕГ' зa искЛIoЧениеM cЛyчaеB, кoГДa тpyдoвoй ДoгoBop ЗaключarTся BПеpBЬIе.

4.2.4.!oкyментьI  BoинcкoГo yЧеTa ­ ДЛЯ Borl{ нooбязaнньIx и Лиц' пo.цлrжaщих ПpизЬIBy нa
BoеI { нyЮ слy> кбy.

4'2.5'.(oкyмент oб обpaзoBaНИvI  и (или) o квaлификaции ИЛ| 4 HaЛИЧии сПeциaJIЬI IЬD(
знaний ­ пpи ПoсTyПЛенИИ Ha paбoTy, тpeбyтoщylo специaЛЬньrx знaний иЛи сПециaльнoй
пo,цгoToBки'

4.2'6.Cпpaвкy o I IaJTиЧии (oтсyтствии) сyдиМoсTи И (или) фaктa yГoлoB} Ioгo
ПpесЛе.цoBaI Iия либo o пpекpaщении yгoЛoBlroГo ПpесЛrДoBal{ ия пo pea6илитиp} ToщиМ
oснoBaнияМ' BЬIДaннyIo B пopяДке и пo фopме, кoTopЬIе yсTaI { aBлиBaIoTсЯ MBД Poссии, ­ пpи
I IOсTyI Iлен] l1И Нa paбoтy, сBязaннyтo c ДеяTеЛЬнoсTЬIo' к oсyщесTBЛеI { иIo кoтopoй B сooTBеTсTBии с
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Tpyлoвьlм кo.цексoМ PФ, иньIм федеpaльнЬIМ зaкoнoM I { е ДoпyскaloTся ЛvIЦa, иМеющие или
иМеBI I Iие сyДиМoсTЬ, Пo.цBеpГaЮщиеся иЛи пoДBеpГaBI I Iиеcя yгoлoBtloМy ПpесЛе.цoBaниIo.

4.3. B oT.цеЛЬнЬIХ сЛyЧaЯх с yЧеToМ специфики paбoтьt opгal{ иЗaции TpyдoвЬIМ кo.цrксoМ
PФ, инЬIМи федеpaльньтми ЗaкoнaМи, yкaзaМи Пpезидентa PФ И ПoсTaI { oBЛенияMи
Пpaвительствa PФ Мo} кrT ПpеДyсN{ aTpиBaTЬся неoбходимoстЬ пpeДъяBЛеI { ия пpи зaкЛЮЧeнии
Tpy.цoBoгo ДoгoBopa .цoпoлниТелЬнЬIх ДoкyI \4еI IToB.

4.4. ЗaпpещarTcя тpебoвaть oT ЛиЦa' ПoсTyПaЮщегo нa paбoтy, .цoкyМенTЬI  ПoМиМo
Пpе.цyсМoTpеннЬIx Тpyдoвьrм кoДексoМ PФ, инЬIМи федеpaльньIми ЗaкoнaМи, yкaзaМи
Президентa P Ф и ПoсTaI IoBЛ э:нИЯNI I I  Пpaвительствa P Ф.

4.5. Пpи зaкЛIoчении TрyДoBoГo ДoгoBoрa BпеpвЬIе yBе,цoМление o pеГисTpaции B сисTrMr
ИHД| 4BkIДУaJIЬI { oГo (пеpсoнифициpoвaннoгo) yчеTa oфopмляет Paбoтoдaтель. Если тpyдoвoй
ДoгoBop o.цисTaI { ционнoй paбoте ЗaкЛЮЧarTся ПyTrМ oбменa эЛекTpoI { нЬIМидoкyMе} ITaМи лицoМ'
BI IepвЬIе зaклюЧalощиМ Tpy.цoвoй дoгoвop, Дaннoе Лицo ПoлyчaeT yBeДoМлениe o pегисTpaции B
сисTеМе ИНДИBИДУaЛЬнoГo (пеpсoнифиЦиpoBal{ нoгo) )^ lетa сaМoсToяTельнo. Пo сoглaшениIo
сTopoн TpyДoBoГo ДoгoBopa o ДисТaнциoннoй paбoте cве.цения o .цистal{ Циoннoй paбoте МoгyT t{ е
BI IOсиTЬся B TpyДoBylo кни} ккy ДисTal{ циoннoГo Paбoтникa, a Пpи зaкJI Ioчении Tpy.цoBoгo
.цoгoBopa BI IеpBЬIе TpyДoBaЯ кни)ккa ДисTal{ циoннoМy Paбoтникy MoяtrT не офopмлЯTЬcЯ,

4.6. Лицу, пoсTyПaЮщеMy I { a paбoтy BперBЬIе' пoсле 31 декaбpя 2О2О roдa Paбoтодaтель
бyмa> кнyro Tpy.цoBylo кних(кy не зaBoДиT.

4.7. Фopмa CTД­P BЬIДaеTся Paбoтникy, вьIбpaвrшеМy электpoнн} Tо фоpмy тpyдoвoй
кни)кки. Cвeдения o трyдoвoй ДеяTеЛЬнoсTи BЬI .цaIoTся B сpoк: B I Iеpиo.ц paботьI  не пoзДнее Тprx
paбoних дней, a Пpи yBoлЬнении B ПoсЛедний paбoчий День. ПpeдостaвЛение фopмьr CTД­P
Paбoтники МoГyT вьtбpaть Пo )кеЛaI { иIo ­ B бyмa> кнoй иЛи ЭЛекTpoннoй фоpме.

4.8. Paбoтo.цaTеЛЬ не несrT oTBеTсTвеI { нoсTи B слyЧaе, если неBoЗМoжнoоTЬ
ПprДoоTaBЛения PaбoTникy oITprДеЛrннЬIх гaрaнтий, кoмпенсaций, ЛЬгoT и ПpеиМyщeсTB иЛи
I IеBoзМo} кнocTЬ исПoЛнения PaбoтoдaтеЛеМ сBoиx oбязaннoстей, yсTaнoBленнЬIx действ1,тoщим
Tpy.цoвЬIМ зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ Poсоийскoй Федерaции, ЛoкaJIЬI { ЬIМи нopМaTиBнЬIМи aкTaMи и
Tpy.цoBЬIМи ДoГoBopaМи, BЬIЗBaI { ЬI  не Пpе.цoсTaBЛеI IиеМ иjIи несBoеBpеМеннЬш ПpеДoсTaBЛеI IиеМ
PaбoтникoМ сooTBеTствyroщей инфopмaц| 4И, a Taк)кr B сЛyчaе преДoсTaB ЛeНI4Я Paбoтникoм
HеДoсToBеpнoй инфopМaции o себе, если Taкaя инфopмaция неoбхoДиМa PaбoтoдaтелIo ДЛя
исПoЛнения сBoих сooTBетсTB} .IoщиХ oбязaннoстей.

4.9. ОбязaтеЛЬнoМy пpeДBapиTеЛЬнoМy МеДицинскoМy oсМoTpy (oбследoвaниro) пpи
ЗaклIоЧении Tpy.цoBoГo .цoгoBopa ПoДЛеяtaТ ЛИЦa, не ,цoсTигшIие BoЗpaсTa BoсеМнaДЦaTИ ЛеT' a
Taкх(е инЬIе лиЦa B сЛyЧaЯх, ПpеДyсМoТреннЬIХ Tpyловьlм кo.цекcoМ PФ и инЬIМи федеpaльньIми
зaкoнaМи.

4.10. Пpием нa paбoтy oфopмляетcя ПpикaЗoм PaбoтoдaTlЛя, иЗ.цaI { нЬIМ нa oс} IoBa} Iии
зaклЮЧеннoгo Tpy.цoBoГo .цoГoBopa. Coдеpжaние Пpикaзa Paбoтo.цaТеЛя ДoЛ)кнo сooтBеTсTBoBaTЬ
yсЛoBиЯМ зaклюЧrннoгo Tpy,цoBoГo,цoгoBopa.

4.| I . Пpикaз PaбoтoДaтеля o приеМе нa paбoтy oбъявляется Paбoтникy ПoД пo.цПисЬ B
TpехДI IеBньIй сpок сo Дня фaктиuескoГo нaчaJla paбoтьr. Пo тpебoвaниIo Paбoтникa Paбoтoдaтель
oбяз'aн BЬI .цaTЬ еМy нaДЛе)кaщr зaBеpеI rrlylo кoПиIo yкaзaннoгo Пpикaзa.

4.| 2' Пpи пpиеме нa paбoтУ (дo Пo.цПисaния TpyДoBoГo дoговopa) Paбoтoдaтель oбязaн
oЗнaкoМиТь Paбoтникa ПoД ПoДПисЬ с нacToящиМи Пpaвилaми, инЬIМи ЛoкaЛЬнЬIми
I IopМaTиBI { ЬIМи aкTaМи' неПocpе.цсTBеI Iнo сBяЗaннЬIМи с Тpy.цoвoй деятеЛЬнoсTЬIo Paбoтникa'
кOлЛекTиBI { ЬIМ .цoгoBopoМ.

4.| з. Пpи зaклroчении TpyДoвoгo ДoГoBopa B I IеМ Пo сoгЛa[ IениЮ оTopoн может бьrть
Пpе.цyсМoTpеI Io yсЛoBие oб исПЬITaнии, Paбoтникa в цеЛяx пpoBеpки егo сooTBеTcTвиЯ
пopyчaеМoй paбoте. oтсyтствие B Tpy.цoBoМ .цoгoBopе yслoвия oб исПьITaI Iии oзнaчaеT, чТo
Paботник пpиняT нa paбoтy без испьIтaния.

4.14. Cpoк испьlTaI Iия не Мo)кеT I IpеBЬI I I IaTЬ Tprх МесяцrB, если инor не yсTaI IoBЛенo
фелеpaльнЬIМ зaкoнoМ.

4.15. Tpyлoвoй .цoгoвop, не oфopмленньrй в письменнoй фopме, счиTarTсЯ
зaкЛЮченнЬIМ' есЛи Paбoтник rтрисTyПиЛ к paбoте с ве.цoМa или пo Пopyчrнию PaбoтoДaт eЛЯ уtJIИ
еГo ПpеДсTaBиTеЛя.
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4.16, Изменение oПpеДrЛrннЬIх сTopoHaМи yслoвий TpyДoBoгo .цoгoвopa' B ToМ чисЛе
ПеprBo.Ц нa ДpyГyo paбoтy, .цoпyскaеTся ToлЬкo Пo сoглalпениIo cTopoн Tpy.цoBoгo .цoгoBopa, 3a
исклIочениеM слyчaеB, I IpеДyсМoTpеI IньIx Тpyлoвьrм кoдексoм PФ.

4.Т1. Сoглarпение oб изМенении oПpеДеЛеннЬIх cTopoнaМи yслoвий TpyДoBoгo .цoгoBopa
зaключarTсЯ B ПисьМеннoй фopме.

4.18. !ля всеx ПpиниМaеMЬIx нa paбoтy Лиц, a Тaкяtе .цля PaбoтI { икoB, I IеprBo.циМЬж нa
.Цpyгyю paбoтy, зa иcкЛIoчениеM ДисTaI { циoннЬIх Paбoтникoв, Paбoтo.цaтель (или
yпoЛнoМoченнoе им лицo) обязaн ПpoBoДиTЬ инсTpyкTaж Пo oхpaне TpyДa.

Bсе приниМaеМЬIе нa paбoтy Лицa, a Taкже кoМaнДиpoBal{ нЬIе B opгaнизaцию PaбoтнИКИ у|

Paбoтники cTopoнниХ opгaнизaций, BЬIПoлняЮщие paбoтьI  нa BЬI .целенноM yчaсTке,
oбyuaroщиеся oбpaзoвaтеЛЬнЬIx yrpе> кдений сooTвrтсTByIoщиx ypoвней, ПpoХoДящие B
opГaнизaции ПpoизBoДcTBеннyЮ ПpaкTикУ, И ДpУГI l\ е Лицa' yчaсTBy} oщиe B Пpoизвoдственнoй
ДеяTеЛЬнoсTи opГaниЗaЦИИ, ПрoхoДяT B yсTaI IoBЛеннoМ ПopЯДкe ввoдньIй иI IсTpyкTaх{ , кoтopьrй
ПpoBo.циT специaЛисT Пo oхpaне TpyДa или paбoтник, нa кoTopoгo пpикaзoМ paбoтoдaтeля (или
yПoЛнoМoченнoгo им лицa) вoзЛoх(енЬt эти oбязaннoсти.

Bвo.цньrй инсTpyкTa)I ( Пo oхpalIе TpyДa ПрoBoДиTся Пo ПpoгpaММе BBoднoГo иI lсTpyкTa)кa,
yTBеp)кДеннoгo paбoтoД'aTеЛеМ (или yпoлнoМoЧеFI I IЬIм им лицoм).

Кpoме BBo.цнoгo иI { cTpyкTa)кa пo oхpal{ е тpy.цa, пpoBo.цяTся пеpBиЧI IьIй инстpyкTa)к нa
paбouем МесTе' пoвтоpньIй, BI{ еПЛaнoвьIй и целевoй иI IcTpyкTaжи.

ПеpвиuньIй инсTpyкTa)к нa paбouем МесTе, пoвтopньlй' BнеплaнoвьIй И целевoй
иноTpyкTaжи Пpoвo.цит PyковoдиTелЬ иЛи сПециaJIисT (yпoлнoмouенньrй) пo oxpal{ е TpyДa,
ПpoшrДший в yотaнoBЛеI { нo\ {  пopя.цке oбyнение Пo oхpaнr Tpy.цa и пpoвеpкy знaний тpебoвaний
oxpaнЬI  тPyдa.

Пpoведение инcTpyктaхсей пo oХpaне TpyДa BклIoЧaеT в себя oЗнaкoМЛениe PaбoтникoB с
иМеЮщиМися oпaснЬIМи или BpеДнЬIМи ПpoиЗBo.цсTBeнI { ЬIМи фaктopaми' изyчение тpебoвaний
oхрaнЬI  Tpy.цa' сoДеp)кaщихся B лoкaЛЬнЬIx нopМaTиBI IЬIх aкTaх opгal{ иЗaции, иI IcTpyкцияx пo
oхрaне Tpy.цa' TехI { иЧескoй, эксплyaTaциoннoй дoкyменТaЦИИ) a Taк} ке пpиМенение безoпaсньrх
МrToдoв и ПpиrМoB BЬIПoЛlIения paбoт.

Инстpyктa)к пo oхpallе TрyДa ЗaBrpшIaеTся yстнoй пpoвеpкoй пpиoбpетеннЬIx Paбoтникoм
знaний и I { aBЬIкoB безoпaсньrx пpиеМoB paбoтьI  ЛицoМ' ПpoBo.цившиМ инсТpyкTa} к.

4'1'9. Пpoведение Bсех Bи,цoB инстpyктaя< ей pеГиcTpиpyrTся B сooTBеTсTB} Toщих
я(ypнaЛaх ПpoBе.цения инсTpyктarкей с yкaзaниеM ПoДПиси иI { сTpyкTиpyеМoГo LI  ПoДПиси
иI { сTpyкTиpyЮщеГo' a Taк)ке ДaTЬI  ПpoBrДения иI IcTpyкTDкa.

4.20. Пеpевoд нa Дрyгyю paбoтy, To еcTЬ ПoсToЯннoe vIJIvI  BpеМеннoе изN{ еI { ение
тpyдoвoй фyнкции и (или) cTpyкTypl{ oгo пo.цpaз.цеЛrния, B кoTopoМ paбoтaет Paбoтник (если
сTpyкTypl{ oе пoДpaз.цеЛrHие бьIлo yкaзaнo B TpyДoвoМ .цoгoBopе), пpи пpoДoЛжении paбoтьr в
opгaнизaции, ДoПyскarTся ToлЬкo c писЬМеннoгo сoглaсия Paбoтн,ni, зu й"n,no.,.",еМ cлyчaеB.
ПpеДyсМoтpеннЬIx ПyI { кToМ 4.2I  нacтoящиХ Пpaвил.

Пo письменнoй пpoсьбе Paбoтникa или с егo
ocyщеоTBЛеI {  Пrprвoд Paботникa нa ПoсToяI { н} To paбoтy
тpy,tioвoй ДoгoBop с opгaнизaЦией Пpекpaщaется (пyнкт

ПисЬМrЕнoГo сoгЛaсия мorкет бьrть
к ДpyгoМy paбoтoдaтелro. Пpи этoм
5 чaсти пеpвoй стaTЬи 77 Tpyдoвoгo

кoдексa PФ).
Hе тpебyеT сoглaсия Paбoтникa ПеpеМещение егo нa Дpyгor paбo.rее МесTo, B ДpyГoе

Стpyктypнoe ПoДpaздrление' paспoлoя(еннoе B тoй xtе МeсTнocTи, пopy.rение еМy paбoтьr нa
ДpyГoМ MеХaниЗМе ИЛI4 aГpеГaTr, есЛи эTo не вЛrчеT зa сoбoй изМенения oпpеДеленI { ЬD(
стopoнaМи yслoвий TрyДoBoГo .цoгoBoрa.

ЗaпpeщaетсЯ ПеprBoДИ.ГЬ И ПеpеМещaTь Paбoтникa нa paбoтy' ПpoTиBoПoкaзaннylo еМy пo
сoсToяI Iию зДQpoBЬя.

B слyuaе, кoг.цa Пo пpичинaМ' cBяЗaI { нЬIМ с изMенениеМ opгa} IизaциoннЬIx | 1ЛИ
TеxlloЛoгическиХ yслoвий Tpy.цa (изменения в Tехнике и Tеxl{ oЛoгии ПpoиЗBo.цсTBa' сTpyкTypI IzUI
propгal{ иЗaция ПpoиЗвoДсTBa' ДpyГиr пpиuиньt), oпреДrлeннЬIе сTopollaMи yслoBия TpyДoвoгo
ДoгoBopa не МoГyT бьIть сoхpaненЬI , ДoПyскaеTcЯ I | X изМrнение Пo инициaTиве opгaнИзaЦИИ, Зa
исклЮЧениеМ изМенения Tpy,цoBoй фyнкции Paбoтникa.
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o пpедстoЯщих изМенениях' a тaк} ке o пpичинaх' BЬIзBaBI I Iих неoбxoдимoсTЬ Taкиx
изменений, Paбoтник yBеДoМЛяеТся B ПисЬМеннoй фoрме не Пoз.цнее' чеМ зa .цBa МесЯцa.
Bведение изменений oсyщесTBлЯeTcЯ PaбoтoдaтелеМ с сoблroДением тpебoвaниiт cтaтьel 74
Tpyдoвoгo кoдексa PФ.

4'2I . B слyuaе кaтaстpoфЬI  ПpиpoДнoгo иЛи TехнoГеннoГo xapaкTеpa, пpoизвoдотвеннoй
aBщ)kIkI , I { есчacTlloгo cлyЧaя нa ПpoизBo.цсTBе, Пo)кapa, I laBo.цнrния' зеМлеTpЯce] f,ИЯ' эпи.цrluии иЛи
эПизooTии и в лrобьrx инЬIx искЛIоЧиTеЛЬнЬIх слyЧajlХ' стaBящих пoД yгpoзy жизнЬ иЛи
нopМaЛьнЬIе } кизненнЬIе yсЛoBия BсеГo нaсеЛения ИЛИ егo чacти' Paбoтник МoжeT бьIть
ПrpевеДен без егo сoгЛaсия нa сpoк Дo oДнoгo Месяцa нa не oбyслoвленнyю Tpy.цoBЬIМ.цoГoBopoN,I
paбoтy Для ПpеДoTBpaщения yкaзaннЬIХ сЛrIaеB или yсTpaнения иХ Пoсле.цствий' a Taкже B
сЛyЧaе BoеI { нЬIx дeйствий, мoбилизaции.

Пеpевoд paбoтникa без егo сoгЛaсия нa сpoк Дo oДнoгo Месяцa нa не oбyслoвленнyЮ
Tpy.цoBЬIМ ДoгoBopoМ рaбoтy ДoпyскaеTся Taкх(е B cлyчaяx ПpoсToя (вpеменнoй пpиoстaI IoBки
paбoTЬI  Пo ПpиЧинaМ ЭкoнoМическoГo' TехI { oЛoГическoГo, Tеxllическoгo иЛи opгaнизaциoннoгo
xapaктеpa), неoбхoдиМocTи ПpеДoTBpaщеFIия yничTo} I (ения ИЛИ пopчи иМyЩесTвa либo
зaМещения BpеMеннo oTсyTсTByIoщеГo Paбoтникa, ecЛИ пpoстой ИJIИ неoбхoдимoсть
I IpеДoTBpaщения yниЧTo)I tения ИЛИ Пopчи иМyщеcTBa либo зaМещения BpеМeннo
oTсyTсTByIoщегo PaбoTникa BЬIЗBaнЬI  upезвьнaйнЬIМи oбстoятельсTBaМи, yкtBaI { нЬIМи B чaсTи
пеpвoй нaсToЯщеГo ПyI { кTa. Пpи эToМ ПеpеBo.ц нa paбoтy, тpебyтощyro бoлее низкoй
квалификaции' ДoпyокarTся ToЛЬкo с ПисЬМеннoГo сoглaсия Paбoтникa.

4,22. Pешения o ПеprBoДax PaбoтникoB ПpиниМaIoTcЯ Pyкoвoдителем ИЛИ инЬIМ
.цoЛяtнoсTнЬIМ ЛицoМ' yПoЛнoМoЧеннЬIМ ДoBеpеннoсTЬIo. Pешение oфopмляется пpикaзoy.

4.2з. PaбoтoдaтеЛЬ ПprДoсTaBлЯеT Paбoтникy сBе.цения o TpyДoвoй деятельtIoсTи зa
Пеpиo,ц paботьr в opгaнизaции Пo писЬМеннoМy ЗaяBЛениro Paбoтникa:

нa бyмaх< нoм I IoоиTеЛе' зaBереннЬIе нa.цле} кaщиM oбpaзoм;
в фopме эЛекTpol{ нoГo ДoкyМrl{ Ta, пo.цписaннoгo yсиленнoй квaлифициpoвaнной
эЛектpoнной пoдпиоьlо.
Cве.цения o тpyдовoй ДеЯTеЛЬнoсTи ПpеДoсTaBЛЯIоTся:

B ПериoД рaбoтьr нr ПoЗДнее тpеx рaбouих дней;
Пpи yBoЛЬнении B пoследний день paбoтьt.
4'24. Paбoтник Мo)I tеT пo.цaTЬ зaяBЛениr o BЬIДaче свеДений o TpyДoBoй деятельнoсти

личI lo B oTДеЛ кa.црoB либo нa элекTpoннyЮ ПoЧTy Paбoтoдaтеля: mdou.ds.1O@),andеx.ru.
Пpи исПoЛьЗoBaнии электpoннoй ПoчTЬI  Paбoтoдaтеля PaбЬтник нaПpaBЛяеT

oTскaниpoBal{ нoе заlIBление' B кoTopoМ сoДеp)киTся :

. нaиМеt{ oBaI Iие PaбoтoДaтеля;
о [ oЛ} I tHoсTI { oе Лицo, нa иМя кoTopoГo нaПpaBЛеI1o зa'IBЛеI lие (зaведyloщий);
. пpoсьбa o нaПpaBЛеI { ии в фоpме эЛекTpoI IнoГo .цoк} ълеI ITa оведений o тpyдoвoй

ДеяTеЛьнocTи y Paбoтoдaтеля;
. aДprс ЭлrкTpoннoй пoчтьI  Paбoтникa;
. сoбственнopyчнaя пoДПисЬ Paбoтникa;
o !&Ta Haписaния зaяBле} tия.

4.25. Пpекpaщение TpyДoBoгo ДoГoBopa ocyщеcTBЛЯeTcЯ Пo
Пpе.цyсМoTpеннЬIМ Тpyлoвьrм кoдексoМ PФ и иньIми федеpaлЬнЬIМи зaкol{ aMи'

oснoBaниЯМ'

4.26' Tpyлoвoй ДoгoBop Mo)кеT бьtть в лтoбoе BpеМя рacTopгI IyT I Io сoГЛaшениЮ сTopoн
TpyДoBoГo .цoГoBopa.

4.27. CpouньIй тpyдoвoй .цoГoвop с PaбoтникoМ пpекpaщarTcя с сoблтoДениеМ
тpeбoвaний, yстaнoвЛеннЬIх стaтьей 79 Tpyдoвoгo кoДексa РФ.

4.28. Paбoтник иМeеT пpaBo paсTopГнyTЬ TpyДoBoй дoгoвop, ПpеДyПpе.циB oб этoм
PaбoтoДaтеля B писЬменнoй фopме не пoЗДнее ЧrМ Зa ДBе неДели' есЛи инoй сpoк не yсTaI IoBлен
Tpyдoвьlм кo.цексoМ PФ или инЬIМ федеpaльныМ зaкoнoм. Tечение yкaзaннoгo сpoкa нaЧинarTся
нa слrДyloщий День пocЛе.ПoлyчeниЯ PaботoДaтеЛеМ зaяBЛения PaбoTI { икa oб yвoльнении. Пo
сoГлaшениЮ Мr)кДy Paбoтникoм и PaбoтoДaTеЛеМ тpyдoвoй ДoГoвop Mo} кеT бьrть paстopГнyТ и Дo
исTечения сpoкa ПpеДyПpеж.цения oб yвольнении.
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4.29. Paстоpжeние TpyДoBoГo ДoгoBopa Пo инициaTиBе PaбoтoдaTеJIя пpoизBoДиTся I Io
ocнoBal{ ияМ и ПpaBиЛaМ, yсTaI { oBлеI IнЬIМ B сTaтЬе 81 Тpyдoвoгo кo.цексa PФ. Hе дoпyскarTcя
yBoЛЬнениe Paбoтникa Пo И:нkIЦИaTИBе paбoтoдaTeЛЯ (зa исклroчениеМ сЛ1пrая ликBи.цaции
opгaниЗaции либo ПprкpaщеHиЯ .цеяTелЬнoсTи иI IДиBи.цyаJIЬнЬIМ пprД[pинимaтелем) B Пеpиo.ц
еГo вpеМrннoй нетpy.ЦoспoсoбнocTИkI  B ПеpиoД пpебьlвaния B oTпyскe.

4.З0. Пpекpaщeние Tpy.цoBoгo Дoгoвopa офopмляeтся пpикaзoМ Paбoтoдaтeля. C
ПpикaзoМ pyкoBoДиTеЛя o Пpекpaщении Tpy.цoBoгo ДoгoBopa Paбoтник.цoлl{ tен бьrть oзнaкoМЛен
ПoД пoДпиcЬ.

4'зI . ,(нем Пpекpaщения TpyДoвoГo ДoГoвoрa Bo BcеХ сЛyЧaЯx яBЛЯеTся пoследний дeнь
paбoтьI  Paбoтникa' зa иcкЛIoЧениеМ слyчaеB' кoг.цa Paбoтник фaктинески не paбoт€Ul, нo зa ниМ,
в сoOTBеTсTB| IИ c TpyлoвьIм кoДексoМ PФ или инЬIM федеpaльньIМ ЗaкoнoM' сoxpaнялoсЬ МеcTo
paбoтьl (лoлжнoсть).

4.з2. B День пpекpaщениЯ Tpy.цoBoгo ДoГoBopa РaбoтoдaTеЛЬ oбязaн BЬI .цaTь Paбoтникy
TpyДoBylo кI { ия(кy иЛи cBе.цения o тpyдoвoй .цеЯTеЛЬнocT| 4 И ПpoизBесTи с ниМ pacчrT B
сooTBeTсTBии сo стaтьей 140 TpyлoBoГo кo.цекоa PФ. По письменнoМy ЗaяBЛеI { иIо Paбoтникa
PaбoтoдaтеЛЬ Taк)ке oбязaн BЬI .цaTЬ еМy ЗaBереннЬIe нaДЛe)кaщим oбpaзoМ кoПии .цoк} ъ,{ ентoB,
сBязaI { нЬIx с paбoтoй.

4,зЗ' B слyнae, кoг.цa B .цrнЬ ПpекparцrниЯ TpyДoBoгo ДoГoBopa BЬЦaTЬ TpyДoBylo кни)Ккy
Paбoтникy неBoЗМoжнo B cBязи с еГo oтcyTсTBиеМ либo oткaзoМ oT ee Пoлyчения, Paботo.цaTелЬ
oбязaн нaПpaBиTЬ Paбoтникy yBе.цoМЛение o неoбxoдиМoсTи яBиTЬсЯ зa TpyДoBoй книжкoй либo
.цaTЬ сoгЛacие нa oTПpaBление eе Пo пoчTе.

4.з4. B слyнaе, кoгДa B .ценЬ Пpекpaщения TpyДoBoгo .цoгoвopa BЬIДaTь Paбoтникy
све.цrния o Tpy.цoBoй деятельнoсTи I IеBoзМo)кнo B сBяЗи с егo oTcyTсTвием либo oTкaзoМ oT иx
Пoлyчrния, PaбoтoдaтеЛЬ B ЭToT х{ е ДенЬ нaПpaBЛЯeT Paбoтникy зaBеpеннЬIе сBеДениЯ Пo пoчTе
зaкaзнЬIM пиcЬМoМ с yBеДoМлениеМ.

4.з5' Пpи yвoлЬнении из зapaбoтнoй плaтьr Paботникa ПpoиЗBoДяTся y.цеpжaния B
сЛyчaях, ПpеДyсМoTpеI { нЬIx TК PФ и инЬIMи федерaльнЬIМи зaкoнaМи.

5. PAБoЧЕЕ BPЕMjI

5.t. B opгaнизaцLI I4 уcTaHaBЛиBaeTся ПяTи,цI { еBнaя paбoнaя неДеJUI  с ДByМЯ BЬIхg.цI IЬIМи
ДняМи _ сyббoтa и Boскpесeнье. Pеrким paбoтьr opгaнизaции _ | 1 чaсoв с 07:00 дo 1 8:00 ч.

5.2. ПpoдoЛ)I { иTелЬнoоть рaбouегo .цня (сменьI ) для yuебнo­BсI loМoгaTеЛЬнoГo (специaлист
Пo кa.цpaМ, ДелoПрoизвoдитель), пpouий Персoнirл (кaстелянtпa, зaведyrощий xoзяйcтвoм,
клaДoBщик, paбoяиЙ Пo кoМПЛrкснoМy oбслyживaниЮ и pеМoFITy здaний, дBopник' Мa11IиниcT I Io
сTирке | {  pеМoI ITy сПецoДе)кДЬI ' yбopшик слyжебньtх пoмещений, кy< oнньrй paбouий)
oПpеДеЛяеTcЯ] ,4З paсЧеTa 40­чaсoвoй paбouей неДеЛи и сocTaBЛяет 8 чaсoв.

Гpaфики paбoтьl yTBер)кДaются PaбoтoДaTеЛеМ и пpеДycМaTpиBaloT BpеМя нaчaлa и
oкoнчaния paбoтьI , пepеpЬIB Для oTДЬIxa и ПиTaI { ия. Гpaфики oбъявляIоTся paбoтникaм пoд
ЛиЧнylo Пo.цПиcЬ.

' 5.3. Paбoтник' oзнaкoМиBlПисЬ с гpaфикoм paбoтьI ' oбязaн егo сoблrоДaть. PaбoTI Iик не
Мо} I tеT иЗМеI { яTЬ свoй гpaфик paбoтьr, B ToМ чиcЛе сМrнy, B oДI rocтopoннеМ пopя.цкr. Изменение
гpaфикa paбoтьl для Paбoтникa ПpoизBo.ЦиTся ToЛЬкo B I IopЯДке' yсTaнoBЛеI IнoМ Tpy.цoBЬIМ
Зaкoнo.цaTrЛЬсTBoМ и в opгaнизaции.

5'4'ПpoдoшкиTеЛЬнoсTЬ paбoueгo ДHЯ (сменьI ) ДЛЯ ПеДaгогиЧескиx paбoтникoв
oПpеДеляеTсЯ:

.цЛя BoсПиTaTеЛя из paсчrTa 36 чaсoв B I { еДеЛю B cooTвеTсTBии о гpaфикoм сМеннoсTи.
Гpaфик cМеннoсTи сoсTaвЛяеTся и yTBеpжДaеTся Paбoтo.цaтеЛеМ е} кеМeсячнo.

_ ДЛЯ сTapшrгo BoсI IиТaTелЯ ИЗ pacчеTa 36 чaсoB B не.целю. Гpaфик paбoтьI
yTBrp} кДaется Paбoтo.цaTrЛеМ и ПprДyсМaTpиBaеT BpеМЯ нaчaЛa и oкoнЧaния paбoтьI , пеpеp",в для
oTДЬIХa И ПИTaНИЯ.

.цлЯ инсTpyкTopa пo физиuескoй кyльтypе oпpеДеляеTся из pacчrTa 30 чaсoв B I { е.целю.
Гpaфик paбoтьt yTBеp)кДarтся PaбoтoДaТеЛrМ и ПpеДyсМaTpивaеT BpеМя нaЧaлa и oкoнчal{ ия
paбoтьI , ПеpеpЬIB ДЛЯ oTДЬIх a И TIИ^ IatIИЯ.
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ДЛя МyзЬIкaЛЬнoгo pyкoBoДиTеЛя oПpeДеляеTcя из paсЧеTa 24 чaca B не.целю. Гpaфик
paбoтьI  yTBеpжДaется Paбoтo.цaTeлеМ и пpеДyсМaTpиBaeT вpеМя нaчaJla и oкoнчaния paбoтьr,
пеpеpЬIB .цЛя oT.цЬIxa | 1 TI I ,тTaIJИЯ.

ДЛЯ yЧиTеЛя­ЛoГoПеДa oПpеДеЛяеTся Из paсчеTa 20 чaсoB B I Ie.цеЛЮ зa сTaBкy
зapaбoтнoй пЛaTЬI . Гpaфик paбoтьI  yTBеpх(Дaется Paбoтo.цaTeЛrМ и пpеДyсМaTpиBaет BpеМя
нaчaЛa и oкoнчaния paбoтьI ' пrpеpЬIB .цЛя oTДьIХaLтTIИTaHИЯ.

5.5. ПpoдoЛ} киTелЬнocTЬ paбouегo Дня (сменьI ) ДЛЯ MЛa.цшеГo вoсПиTaTrЛя' пoBapa,
oПpеДеЛяеTcЯ ИЗ paсЧеTa 40 чaоoв B I lеДеЛЮ B cooтBеTcTBии c гpaфикoм сМеннoсTи. Гpaфик
сМеннoсти сoсTaBЛяеTся и yTBrpiкДaеTся PaбoтoдaтеЛrМ ежеМесяЧнo.

5'6. [ ля oбеспечения фyнкциoнирoBal{ ия кoTелЬнoй MAloУ ]ф10, paсПoЛo)кенной пo
aДpесy: г. Кyшвa, yл. Ленинa, ДJl76, МaшIинисTaм (коuегapaм) кoтельнoй yстaнaвливaетcя 4­x
сменньrй неПpеpЬIBI IьIй pежим paбoтьI  с cyММиpoBal{ нЬIМ yчеТoМ paбoнегo BpеМrни.

УчетньIй ПеpиoД сyМMирoBal{ нoгo yчrTa paбouегo BpеМени не ПpеBЬIшarT oдин Месяц.
5.7. Cтоpoжy (вaxтеpy) yстaнaвлиBaеTся 4.x (3­x vтли 2­х) сменньIй неПpepЬIвньrй pежим

paбoтьr с сyММиpoBaI IнЬIМ yЧеТoМ paбouегo BpеМeни.
Учетньrй пеpиoД сyММиpoBallнoгo yЧеTa paбoueгo BprМени не ПpевьшIarT o.цин МесЯц.
5. 8. Coкpaщеннaя ПpoДoЛ} киTеЛЬнoсTЬ paбo.reгo BpеМени yсTaI IaBлиBaеTся:

для paбoтникoB B BoЗpaсTе дo 16 ЛеT ­ 24 чaca B не.цеЛЮ;

для paбoтникoв B вoзpaсTе oт 16 дo 18 лет _ 35 чaсoв B I { е.цеЛЮ;

для paбoтникoв, яBЛяIoщиxcЯИъIBaJIИДaми I  или I I  гpyппьl ­ 35 чaсoв B недеЛIо;
5.9. ПpoдoЛх{ иТеЛЬнoсть paбouегo BpеМени Лиц в BoзpaсTе дo 18 ЛеT' кoтopЬIе пoЛyчaloT

oбщее обpaзoвaние ИЛ:lт cpеДнеr пpoфессиoнaЛЬнor oбpaзoвaнИe И сoBМещaЮT B Tечrниr
yнебнoгo ГoДa ПoЛyчение oбpaзoвaния c paбoтoil, не Мoх(еT ПpеBЬIшaтЬ ПoлoBиI IЬI  нopМ,
yсTaI { oBЛеI { нЬIХ П. 5.6 Пpaвил ДЛя ЛиЦ cooTBеTcTByIoщrГo BoзpaсTa.

5.10. Пpи пpиеМе нa paбoтy k| ЛИ B Tечrние Tрy.цoвЬIх oTI Ioшений paбoтникaМ Мo)кeT
yсTaI { aBЛиBaTЬся неПoлнoе paбouее BреМя пo сoГЛaшIrниIo сTopoн. Hепoлнoе paбoнее BpеМЯ
МoжеT yсТaI { aBЛиBaTЬся кaк без oГpalrиЧения сpoкa, Taк и нa любoй сoГлacoBaI IньIй стopoнaМи
Tpy.цoвoГo ДoГoBopa сpoк.

Hепoлнoе paбoнее BpеМя ycTaI { aBЛиBaеTся пo тpебoвaниro: беpеменнoй х(eнщинЬI ;  o.цнoгo
из poДиTrЛей, имеroщегo pебенкa в BoзpaсTе дo 14 лет (pебенкa­инвulЛи.цa B BoзрacTе Дo 18 лет);
Лицa, oсyщесTBляIощеГo yХoД зa бoльньtми ЧЛенaМи сеМЬи B cooTBетcТBИИ с Ме.циЦинскиМ
зaкЛючrнием. Heпoлнoе рaбoнеr BрrМя yсTaI IaBЛиBaеTся нa yдoбньIЙ Для paбoтникa сpoк, нo не
бoлее чеМ нa ПеpиoД' Пoкa сoхрaняIоTся yкaзal{ нЬIе oбстoятельствa. Пpи ЭToМ pе)ким paбovегo
BpеМени и BpеМени oT.цЬIхa yсTaI { aвлиBarTся с yчеToМ пoжелaний paбoтникa и yслoвий
пpoизBoДсTBa.

Пpи paбoте нa yсЛoBиях неПoлнoГo paбoнего BрrМени oпЛaTa TpyДa Paбoтникa
ПpoизBoДиTся пpoПopциoнaЛЬнo oтpaбoтaннoМy иМ BpеМени LIЛИ B зaBисиМoсTи oT
BЬIПoлненнoГo иМ oбъемa paбoт.

5.11. МaксиМaЛЬнaя прoДoЛхtиTеЛЬнoсTЬ е)кеДI { еBнoй paботьl (сменьI ) для paбoтникoB, B

ToМ чисЛr ПoЛyЧaющиx oбщее обpaзoвaнИe ,IЛИ сpеДнее пpoфессиoнaЛь} Ioe oбpaзoвaние и
paбсiтaroщих B ПериoД кaникyЛ' B BoЗpacTе oт 14 дo 15 ЛrT сoсTaвляeт 4 чaсa; B Boзpaсте oт 15 дo
16 лет ­ 5 .racoв; B BoзpacTе oт 16 дo 18 лeт _7 Чacoв.

Мaксимaльнaя ПрoДoЛ)шTеЛЬнoсTЬ ехседневной paбoтьI  (сменьr) для paбoтников,
Пoлyчaющих oбщее обpaзoвaнИe LтЛИ сpеднеr пpoфессиoнaЛЬнoе oбpaзoвaние и coBМeщaющиx B
Tечение yuебнoгo ГoДa пoЛyЧение oбpaзoBal{ ия с рaботoй, B BoзpaсTr oт 14 дo 16 лeT сoстaBляет
2,5 uaca, B BoЗрaсTе oт 16 дo 18 ЛеT ­ 4 чaca.

МaксимaлЬнaя пpo.цoш{ tиTеЛЬнoсTЬ.е)кеДневнoй paбoтьI  (сменьI ) для paбoтникoB' зaнятЬIх
нa paбoтax с BpеДI { ЬI l\ Iи yсЛoBияМи Tp} ,Цa; сocTaBЛяеT 8 чaсoв. ПpoдoлжиTrЛЬнoсTЬ ежедневной
paбoтьr (сменьl) иI { Baли.цaМ yсTaHaBлиBaеTсЯ B сooTBетсTBИИ c МеДицинскиМ ЗaкЛЮчениеM.

5.l2. ПpoлoлхЙTrЛЬнoсть paбoчrГo ,цня (сменьI ), BprМя нaЧaлa и oкoнчaния paбoтьr
(сменьI ), BpеМя нaЧaлa 

'\  
oкoнЧaния пеpеpЬIBoB ДЛЯ oT.цЬIхa и I7ИTaHИЯ yсTaI IaBлиBaIотся

Пpилorкением NЪ 2 к нaстoящим ПpaвиЛaM.
5.13. Ha неПpеpЬIBньIх paбoтax ЗailpещaеTся oстaBлять paбoTy .цo ПpихoДa сМеняющегo

paбoтникa.



B сЛyчaе неяBки сМеняющегo Paбoтник зaяBЛяет oб эToМ
pyкoBo.цитеЛю, котopьrй oбязaн нrМе.цЛеннo ПpинЯTЬ МrpЬI  к зaMеI { е
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непoсpе.цсTBr[ IнoМy

сМенщикa .цpyГиМ

yчеToМ ПpoизBo.цственнoй неoбxoдимocTи'
ЛичнoМy зa'IBЛrниIo TpyДoвЬIM .цoгoBopoМ
сoблroдением Bсех тpебoвaний Tpy.цoBoгo

Paбoтникoм.
5.14. PaбoTa B Tечение.цByх сМен пoДpя.ц'
5.15. B искЛIoчиTелЬнЬIх сЛYчaяХ. c

сoгЛacнo сTaTЬи 103 TК PФ, зaпpещaеTся.

.цoпyскaеTся yсТaнoBЛеI Iие Paбoтникaм пo иx
| 1HД'1BИДуaJ| ЬI loГo pе)киМa paбouего BpеМени с
зaкoнo.цaTеЛЬсTBa PФ и нaстoяlЦиx Пpaвил.

5.16. Hoчнoе BpеМя ­ BpеMя c22чacoв дo 6 yтpa.
5.17. Пopядoк oПЛaTЬI  зa paбoтy B I { oчнЬIе чaсЬI  prГЛaМеI ITиpoBaI I  Пoлo} кениеМ кo

кoМпенсaциoннЬIx BЬIПЛaTaх paбoтникaм МyниципaлЬнoгo aBToнoМнoГo ,цoшкoЛЬт{ oгo
обpaзoвaтеЛЬнoгo yчpежДения детский сa.ц ] !Ъ10 (MAДoУ J\ъ10)).

5.18. к paбoте B нoчнoе BpеМя не ДoПyскaloTся: беpеменньIе жrнщиньI ;  paбoтники, не
ДoсTигшие BoЗpaсTa вoсеMI la.ццaTи лrT.

5.19. ЖенщинЬI , иМеIoщие Детей B BoзpaсTe.цo Tpех ЛеT, иI IBzUIидьI , paбoтHИКv:, иМеIощие
детей­инвaлиДoв' a Taк)ке paбoтники, oсyЩесTBЛяIoщие УxoД зa бoльньIми чЛенaМи иx семeй в
сooTBrTсTBLIИ c МrДицинскиМ ЗaкЛючениlМ, МaTеpи и oTцЬI ' BocпиTЬIBaIoщие без сyllpyгa
(сyпpyги) .цетей B BoзpaсTе .цo I IяTи ЛеT' a Taкя(r oПекyI IЬI  детей yкaзaннoгo BoзpaсTa МoгyT
I IpиBЛекaTЬcя к paбoте B l{ oЧнoе BpeМя ToлЬкo с иx ПисЬМеннoГo coгЛaсия и Пpи yслoBии' еcли
Taкaя paбoтa не зaПprщенa иМ Пo сoсToяI IиЮ з.цopoBЬя B сooTвеTсTBии с МеДицинскиМ
зaклЮчением. Пpи ЭToМ yкaзaннЬIе paбoтники ДoDI(нЬI  бьrть в писЬМеннoй фopме oзнaкoМленЬI
сo сBoиМ пpaBoМ oTкaзaTЬся oт рaбoтьI  B нoчнoе BрrМя.

5.20. ПpивЛечение paбoтодaтeлем paбoтникa к сBеpхypoЧнoй paбoте ДoПyскaеTся тoЛькo
с сoблroДением тpебoвaний, yсTaI { oBЛеI { } IЬIx B сTaTЬr 99 Tpyдoвoгo кo.цексa PФ.

5'2I . Hенopмиpoвaнньtй paбo.rий .ценЬ не yсTaI IaBJIиBaеTся paбoтникaм с нетroЛнЬIМ
рaбouим.цнеМ.

5.22' ОтIуTсTBие Paбoтникa нa paбouеМ МeсTr в paбoнее BpеMя ,цoПyскaеTcя ToЛЬкo Пo
yBa)IшTеЛьнЬIМ пpичиI { aM' ПoДTBерж.ценнЬIМ ДoкyмeнTaЛЬнo (o.rеpеднoй oтпyск _ ПpикaЗ o
пpеДoсTaBлеI { ии oTПyскa' B сЛyчaе бoлезни _ Пo BЬIХo.цy нa paбoтy Paбoтник ПpеДсTaBляеT
Paбoтo.цaтелЮ ЛисToк неTpy.цoспoсoбности, Пo сеМейньIм и,цpyГиМ } кизненным oбстoятелЬстBaМ
­ Пpикaз o ПpеДoсTaBлеI { ии oTПyскa без сoxpaнения зapa1oтнoй плaTЬI ' и T.д.).

5.2З. ОтIуTсTBие Paбoтникa нa paбo.reм МrсTе без yвaх< иTелЬнЬIХ пpиЧин B Trчениe Bсегo
paбovегo дня (спrеньr) нeзaвисиМo oT егo (ее) пpoДoЛ} китeЛЬнoсTи' a TaкrI tr B слrlar oTсyTсTBия
нa paбouем МеcTе без yвaжиTеЛЬнЬIХ Пpичин бoлее ЧеTЬIpеx ЧaсoB ПoДpяД B Tечение paбo.lегo дня
(сменьI ) сЧиTaеTся ПpoГyЛoМ и Мo} кеT явЛяTЬся oсI { oBaI IиеM ДЛЯ paсTop} кrния TpyДoBoГo .цoгoBopa
с Paбoтникoм Пo ИНИЦИaTИBе PaбoтoДaтеля.
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ПpиёМa Пищи B TеЧение paбoЧегo BpеМrни oДI { oBpеMrннo BМrсTе с oбyчaющиМисЯ или oTДеЛьнo
B специaЛЬнo oтведёнI { oM.цЛя этoй цели пoМещении.

6.4. ПеpеpЬIB Для oT.цЬIхa ИfIИTa:нpIЯ Мo} кrT нr I IpеДoсTaBЛЯТЬcЯ, rсЛи Пpo.цoл)киTеЛЬЕIocTЬ
е)кеДI { еBнoй paбoтьr иЛи cМенЬI  не пpеBЬIшaеT чеTЬIpех чacoB.

6.5. oтдeлЬнЬIМ кaTrГopияМ paбoтникoB МoгyT ПpеДocTaBЛяTЬся ДoПoЛI { иTеЛЬнЬIе
пеpеpЬIBЬI  B Trчение paбoнего дня (сменьr). oни не яBляIoTся paбouиМ BpеМенеМ, Ho B cиЛy
сBoегo фyнкциoнaлЬнoгo нaЗнaчения ПpиpaBI IиBaIoTся к неМy и oпЛaчиBaIoTся в oбязaтелЬнoМ
ПopяДке (Пpилoжeние Nb 3).

6.6. Paбoтникaм ПpеДoсTaвЛяIoTcя е} кeГoДI { ЬIе oсI { oBI IЬIе oплaчиBaеМЬIе oTI Iycкa
Пpo.цoлжиTелЬнoсTЬIo 28 кaпен.цapнЬIХ дней. oплaтa oTI Iyскa ПpoизBo.циTсЯ не пoз.цнеl' чеМ зa
Tpи Дня Дo еГo нaчaJla.

6.7 . P aб oтникaM­иI I  B aЛи.цaМ Пpе.цo сTaBЛяrTоя е)кегoДньrй o снoвнoй
ПpoДoл)киTеЛЬ!{ oсTЬIo 30 кa;rендapньIх дней, Paбoтникaм B BoзpaсTе дo 18

.ценЬ.

6.8. ПедaгoгическиМ paбoтникaм ПpеДocTaBЛЯeTcЯ ежегoдньIй oснoвнoй y.Цлиненньrй
oплaчиBaемьrй oтпyск Пpo.цoлжиTелЬнo сT ьтo 42 кaЛендapнЬIх Дня.

6.9. Пpaвo нa испoЛЬзoBaI Iиe ежегo.цI { oгo oпЛaчиBaeМoгo oTпyскa зa пеpвьrй гoд paбoтьr
BoЗI IикaеT y Paбoтникa rro исTечении шIесTи I \ { есЯцеB еГo непpеpьrвнoй paбoтьI  в opгaнизaции. Пo
сoгЛaшIениIo сTopoн тaкoй oTПyск Paбoтникy Mo)кeT бьrть пpедoсTaBЛеH и Дo исTечениЯ шIесTи
МrсяцеB.

6.10. Ехсегo.цньrй oПЛaчиBaемьrй oтпyск зa BTopoй и пoоле.цyЮщиr гoдьr paбoTЬI  МoжrT
ПpеДoоTaвЛЯTЬcЯ в лrобoе BpеМя B сOOTBеTсTBии с oчеpеДI { oсTЬIo пpе.цoсTaBЛения rжеГo.цньIх
oПЛaчиBaeМЬIХ oTI IyскoB' oпpеДеляемoй гpaфикoм oTПyскoв.

6.11. ouеpе.цнoсTЬ пpеДoсTaBЛеI { ия ехtегo.ЩlьIх oпЛaЧиBaеМЬIх oTI IyскoB yсTaнaBJIиBaеTся
PaбoтoДaтrЛеМ с yчеToМ ПpoиЗBoДственнoй необхoдимoсTи и пoжелaний (пo вoзмoжнoсти)
Paботникoв.

6.12. Гpaфик oTПyскoB фopмиpyется е)кеГo,цнo | 1 yTBеp)кДaеТсЯ с yЧеToМ Мнения
вьIбopнoгo opгaнa пеpвиннoй пpoфсoтoзнoй opгaнизaции не пoз.цнее ЧrМ Зa ДBе I { е.цeЛи .цo
} IacTyПЛения кaлeнДapнoГo ГoДa.

6.13. Гpaфик oTПyскoв oбязaтелен кaк Для PaбoтoДaTeЛЯ' Taк и.цля Paбoтникa. o BpеМrни
нaчaЛa oTПyскa Paбoтник ПисЬМеннo иЗBещaеTся ПoД Пo,цПисЬ нr пoз.цFIее чеМ зa.цBе I { е.цеЛи .цo
еГo нaЧaЛa.

6.14. Пo сoГлaшIениIo сTopoн oTI Iyск МoжеT бьIть paзделен нa ЧacTИ' Пpи эToМ oДнa из
чaстей oTПyскa.цoЛжнa бьlть не Мrнеr 14 кaлендapньlх.цней.

6.15. oтзьlв Paбoтникa из oTПyскa ДoпyскaеTся ТoлЬкo с rГo сoгЛaсиЯ и oфopмлЯeTcЯ
сooтBеTсTByioщиМ пpикaзoМ. HеиопoльзoBaI { нaЯ B сBязи c эTиМ чaсTЬ oTпyскa ,цoлжнa бьIть
ПpеДoстaвЛенa Пo вьIбopy Paбoтникa в yдoбнoе ДЛя негo BprMя B TеЧeние TекyщеГo paбouегo
гoДa иЛи ПpисoеДиненa к oTПyскy зa слеДyloщий paбouий гo.ц. Hе дoпyскae.IcЯ oTзЬIB из oTпyскa
PaбoтникoB B BoзpaсTе Дo BoсеМнa.ццaTи лет и беpеMеннЬIx женщин.

6.16. Пo семейньrм oбстoятельсTBaМ и.цpyГиМ yBaжиTелЬнЬIМ пpиЧинaм PaбoтI { икy Пo егo
писЁменнoМy зa,IBЛеI { иIо Мo> ttет бьtть пpедoсTaBЛеI l oTпyск без сoxpaнeния зapaloтнoй плaTЬI '
ПpoДoЛ} IшTеЛЬнoсTь кoTopoГo oПpеДеЛяеTся сoглaшениеМ сTopoн. PaбoтoДaтель oбязaн
Пpе.цoсTaвиTЬ oTI Iyск без сoxрaнeния зapa1oтнoй ПЛaТЬI  B случaJIх пpе.цyсМoTprннЬIМ TpyдoвьIм
кo.цrксoМ PФ, иньrми федерaльнЬIМи зaкoнaми либo кoЛЛекTиBI { ЬIМ.цoГoвopoM.

6.I7. Пopядoк ПреДoсTaBЛения Дней oтДьIхa B сЛyЧaе сДaчи кpoBI {  и еe кoМПoнеI IT0B.
6.I7.1. PaбoтникaМ' яBЛяIoЩиМиcЯ .цoнopaМи кpoBи и ее кol\4пoI { еI IToB, пpеДocTaBляIoTся

ГapaЕ.IИИ L|  кoМПенсaции' пpеДyсМoTрrннЬIе стaтьей 186 Tpyдoвoгo кo.цексa Poссийскoй
Федepaции.

6.17.2. Paбoтник ,цoЛx{ ен Зapaнее yBе,цoI \циТЬ в писЬМеннoМ виДе Paбoтoдaтеля o
плaниpyеМЬIx Днях (нaсaх) oTсyTсTBия нa paбoте B сBoи paбouие дни (оменьr) в связи сo сдaчей
кpoBи и ее кoМПoнеI IToB.

6.17.з. B paбouий .ценЬ, сЛеДyющий непoсрeдсTBеI Iнo зa ДняМи (uaсaми) неяBки нa paбoтy
B связи сo сдauей кpoBи и ее кoМпoнеI IToB, Paбoтник дoЛжrн пoДTBеp.циTЬ сBoе oTсyTсTBие I { a
paбouем МесTr спpaвкoй МеДицинскoГo yчpе} к ДонИц дpедoсTaвиB ее paбoтникy' кoTopoMy

oПЛaчиBaемьIй oтпyск
Лет _ 31 кaлендapньrй
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oПpе.цrЛенa oTBетcTBенHoсTЬ зa кaДpoBoе ДелoПpoизBo.цсTBo.
6.17.4. !ни oтдьIхa' пoлaГaЮщиеся Paбoтникy B сЛyЧar сдaчи кpoBи и еr кoМПoненToB

(кaк зaменяющеГo ДенЬ ДoнaЦии' Taк и .цoПoЛнительнoгo), Пo )кеЛaI { и. Puбo.""кa мoгyт бьrть
ПpисoеДиненЬI  к е)кегo.цI { oМy oплaчиBaeMoМy OTПyскy или исПoлЬзoBaI lы B Дpyгoе BprМя B
Trчение гo.цa пoсЛе ДнЯ сДaчи кpoви и rе кoМпoненToB. laтьr испoЛЬзoBaниЯ эTих дней дoлжньrбьrть Paбoтником oфopмленьI  зaявлениeМ И сoгЛaсoBaны с PaбoтoДaТеЛеМ, oфopмленьl
пpикaзoM.

6.17.5'Если PaбoTI Iик с.цaеT кpoBЬ в неpaбo.rее BpеМя (в вьrxoднЬIе.цни' в неpaбo.rие
пpaз.цничнЬIe Д:яИ, в oтпyске), еМy пoлo)кен лpyгoй ДенЬ oTДЬIxa Зa .ценЬ ДoнaЦии И
.цoпoЛниTельньIй ДенЬ oTдЬIХa. Paбoтник Дoл;кен пoДтBеp.циTь сBoе I IpaBo I { a Дни oTДЬIxa
спpaвкoй Mе.цицинскoГo yчpr)кДения' ПpeДoсTaBиB rе paботникy, no'opo'y oпpе.целrнa
oTBrTсTBеI IнocTЬ зa кa.цpoBoе ДеЛo[рoизBo.цсTBo. [ aтьI  исПoлЬзoBaния днeй oT,цЬIХa дoлжньr бьIть
Paбoтникoм oфopмленЬI  зaяBЛеI { иеМ и сoГЛaсoBaI { ьI  с Paбoтo.цaTеЛеМ, oфopмленЬI  Пpикaзoц.

6.1'7.6' Пpи сдauе кpoBи и ее кoМПoненToB PaбoтoДaтелЬ сoхpaняеT зa PaбoтникoM eгo
сpeдний зapaбoтoк Зa Дни cДaЧИ и ПpеДoсTaBЛеI lнЬIе B сBязи с эTиМ Дни oT.цЬжa из paсuетa 8­
ЧaсoBoГo paбouегo .цня. B сЛyЧaе' кoГДa ДrнЬ oTДЬIxa сoвПaДaет о paбoниМ ДнеМ пo гpaфикy
сMeI { нoсTи' пpoДoЛ} киTелЬнocTЬ кoTopoгo бoлее 8 нaсoв, oсTaBI I Iиеся чaсЬI  .цoл} кнЬI  бьrть
oтpaбoтaньI  PaбoтникoМ B ПoслеД} Tощий пеpиoд с yЧеToМ сoблroдения гoдoвoй нopМЬI  paбouегo
вpеМени либo oфopмленьI  чaсЬI  oT.цЬIxa неoпЛaЧиBaеМЬIе B I IopяДке' yсTaI { oBленнoМ B
opгaнизaции.

6.17 ',7. МaксимaлЬнor кoЛичесTBo кpoBoсДaч L|  cДaЧИ пЛaзМЬI  B гo.ц oПprДеленo Пopядкoм
Ме.цицинскoгo oбсле.цoBal{ ия.цoнopa крoBи и ее кoМПoнентoB, yTBеp} кДaемoго Минзлpuuo*  PФ.

7. ДI4СЦILПЛиHA TPУДA

7,| ,Зa дoбpoсoвесTнoе И BЬIсoкoПрoфессиoнaльнoe иоПoлнение сBoих
oбязaннoотей, ПoBЬIпIeние пpoизBo.циTелЬнoсTи TpyДa И дpyГие .цoсти} кeния
пpиМеняюTся сЛеДyющие МеpЬI  Пooщpения paбoтникoв:

1 ) oбъявлениe блaгoдapнoсTи;
2) вьIплaтa пprмии;
3) нaгpaiкдение ценнЬIМ Пo.цapкoМ;
4) нaгpalкдение ПoчеTнoй грaмoтoй;
5) пpедcтaвление к зBaниIo Лг{ шеГo пo пpoфессии;
6) paзмещение фoтoгpaфии paбoтникa нa Дoскe пoЧrTa.
7.2' Зa осoбьtе Tpy.цoBЬIе зaслyги Paбoтники мoгyт бьiть

pеГиoналЬнЬIМ, вe.цoМсTBеI { нЬIМ' Гocy.цapсTBеI tнЬIМ нaгpa.цaМ
opгaнизaций.

TpyдoBЬIх

B Tpy.це

7.3. Пooщpение oбъяBляеTся Paбoтникy pyкoBoДиTелем opгaнизaцtти, либo
зaМrняющиМ, B Tpy.цoBoМ кoЛЛекTиBе B TopхtесTBеннoй oбстaнoвке.

1.4. B Tечениe сpoкa дeЙcтвия дисциПлинapнoГo взЬIскaниЯ мrpьI
пpе.{ yсмoтpеннЬIе нaсToящиМ paз.цrЛoМ, к Paбoтникy нe ПpиМеняIoTся.

7,5.Зa сoBеpшение ДисциПлинapнoгo ПpoсTyпкa, To есTЬ нrисПoЛнение ИЛv|
I { rFIa.цлежaщrе испoЛнение Paбoтникoм Пo еГo BиI { е BoзЛo} кеннЫx нa негo тpyДoBЬIх
обязaннoстей' Paбoтo.цaTелЬ иМrrT I IpaBo пpиМеI { иTЬ cЛе.цyloщие ДисциплинapнЬI r взыскaния:

1) зaМечaние;
2) BЬIГoBop;

3) yBoЛЬнениe Пo сooТBеTсTByIощиМ oсI { oBaнияМ.
7.6. Пpименение инЬIх ДиcципЛинapнЬIх взьtскaний не ДoпyскaеTся.
7.7'.Пpи нaЛo} кrнии ДисциПЛинapнoГo BзЬIскaния .цoЛжнЬI  yt{ иTЬIBaTЬcЯ ТяiкесTЬ

сoBеplllеннoГo ПpoсTyПкa : l 
­ 

oбстoяTlлЬcTвa' пpи кoTopЬIх Paбoтник егo сoвеptшил,
пprДПIесTB).Ioщее пoBе.цени9 Paбoтникa и егo oTI IoшI rние к TpyДy.

7.8. Зa ДисципЛинapньIй пpoсTyПoк, кoтopьIй Paбoтник сoBrpшил BПеpвЬIе, } келaTеЛЬнo
oГpal{ ичиTЬcЯ зaМечaниеМ c yчеToМ Tл{ tесTи сoвеpшеннoгo ПpoсTyпкa и еГo ПoсЛе.цотвий. Если

Пpr.цсTaBЛенЬI  к МyниципaлЬнЬIМ'
Ll к нaгpaдaМ oбщeственньrх

ЛицoМ' gгo

пooщpениЯ,
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Paбoтник сoBеpшиЛ ПoBTopI Ior нapyшение, PaбoтoдaтеЛЬ Мo} I (ет oбъявить еМy ЗaМечallИe ИЛvI

BЬIГoBop.

Если PaбoTник B тpетий paз сoвеpшиЛ ДисциплинapньIй ПpoсTyПoк, PaбoтoдaтеЛЬ иМrrT
I IpaBo pacToрГнyTЬ с ниМ тpyдoвoй.цoгoBop пo инициaTиве PaбoтoДaTrлЯ. ПpименитЬ эToT Bид
.цисЦиплинapнoгo BзЬIскaния Paбoтoдaтель BПpaBe, есЛи y Paбoтникa еcTЬ } Iе сtlяToe
.цисципЛинapнoe BзьIскaI lие.

7.9.Еcлlа Paбoтник сoвеpшиЛ гpyбoе нapyшrниe, PaбoтoдaTeЛЬ иМerT I IpaBo сpaЗy
pacTopгI { yTЬ с ниМ тpyдoвoй .цoгoBop Пo oснoBaниIо' кoTopoе пprДyсМaTpиBaеT Tpyлoвoй кoДекс
Poссийскoй Федеpaции.

7.10. [ o пpиМенeния ДисциПЛинapнoГo BзЬIскaния Paботo.цaтeлЬ .цoл} (ен зaтpебoвaTь oT
Paбoтникa ПисЬМrннoе oбъяснение. Если пo исTечении ДByх paбo'rих .цней yкaзal{ нor
oбъяснение PaбoтникoМ не ПpеДoсTaBЛенo, Тo сoсTaвЛяrTся сooTBеTсTByroщий aкT.
HепpедстaвЛение Paбoтникoм oбъяснения не яBляеTся ПprпЯTсTBиеM ДnЯ ПpиМенeния
.циcциПЛинapнoГo BЗЬIскaния.

7.11. !исципЛинapнoе BзЬIскaние ПриМеняеTся не Пoз.цнее o.цнoгo MесЯцa сo Дня
oбнapyжения ПpocTyllкa' нe cЧИTaЯ BpеМени бoлезни Paбoтникa, пpебьrвaния егo B oтПyске, a
Taкже вpеMеI Iи' неoбxoдимoгo нa yчrT Мнения Пре.цоTaBиTеЛьнoгo opГaнa paбoтникoв.

7 'I 2. fiиcциПЛинapнoе BзЬIскaние не Мoх{ rт бьrть ПpиМененo Пoз.цнее шIесTи МесяцеB сo
Дня сoвеpшIения пpocTyпкa' a Пo pезyЛЬTaTaМ prBизии' ПрoBrpки финaнсoвo­xoзяйственной
.цrяTеЛЬнoсТ| 4 ИI IИ ay.циTopcкoй пpoвеpки _ ПoзДнее ДByХ ЛеT сo ДнЯ eгo сoBrpшIения. B
yкaзaннЬI r сpoки не вкЛюЧarTся BpеМя пpoизBoДстBa Пo yгoлoBl{ oМУ.Целy.

7.LЗ.Зa кaхсДьIй .цисципЛинapньtй ПpoсTyпoк МoiкеT бьrть пpиМененo ToлЬкo oДI Io

.цисциПЛинapнo e BзЬIcкaI { иe.

7.14. Пpикaз Paбoтодaтеля o ПpиМенении .циcциПЛинapнoгo BЗьIскaния oбъявляется
Paбoтникy пoД пoДПиcЬ в TeЧение Tрех paбoних ,цней со Дня rгo ИЗДaНklЯ, не сЧиTaJI  BpеМrни
oтсyTсTBия Paбoтникa нa paбoте.

7,I5. Bcли B Tечrние гoДa co ДHя ПpиМенения ДисциПлинapнoгo BзЬIскaниЯ Paбoтник не
бyлет Пo.цBepгI { yT I roBoМy .циоциПлинapнoМy BзьIскaниIo' тo oн счиTaеTся I Iе иМеюЩиМ
.цисциПлинapнoгo BзЬIcкaниЯ. PaбoтoДaTеЛь .цo истечения гo.цa сo дня ПpиМенениЯ
ДисциПЛинapнoгo BЗЬIскaния иМееT ПpaBo сI { яTЬ еГo c Paбoтникa пo собственнoй инициaTиBr,
пpoсьбе сaМoГo Paбoтникa, xoдaтaйсTBy rгo нrПoоpеДсTBrl{ нoгo pyкoBoДиTeЛЯ ИЛLI  вьIбopнoгo
opгaнa пеpвиннoй пpoфсoтознoй opгaнизaции.

8. MATЕРиAЛЬI IAЯ OTBЕТсTBЕ,HI IOсTЬ CToPoH

8.1.Paбoтники | |  Paбoтoдaтель несyT МaТеpиaЛЬн} Tо oTBеTсTBеI rнoсTЬ B слyчallх vI

ПopяДке' ПpeДyсМoTpеI { нЬж paз.целoМ ХI  < МaтеpиirлЬнa,l oTвeTсTBеI { нoсTь сTopoн TpyДoBoГo
.цoгoBopa)) Tpyлoвoгo кoДексa PФ и иньlми федеpaльнЬIMи ЗaкoнaМи.

9. I IЕPЕПискA C PAБOTI IикAMи

g.I . oтДeл кaДpoB нaпpaBляeT yBе.цoМЛения paбoTI IикaМ opгaнизaции B сЛyчaJIх' кoг.цa
тpебyется сooбщить всеМ иЛи oT.цеЛЬнЬIМ Paбoтникaм oпpеДrЛеннyтo инфopМaциIo' сBЯзaннyю с
paбoтoй opгaнизaции и Tpy.цoBЬIMи oTl1oшrнияМи.

9.2. Бoльtпие ТексToBЬIе yBrДoМЛения' кoTopЬIе сoДеp} кaT иI { ДиBи.цyaЛЬнyю инфopмaциro и
пеpсoнaлЬнЬIе '.цaннЬIе Paбoтникoв, ГoToBиT oTДеЛ кaДрoB в письменнoй фopме в ДBУх
экзеМпЛяpaх нa блaнкaх yBеДoМлений opгaни ЗaЦИИ.

oдиrr экзеМПляp BpyчaIoT Paбoтникy. Ha экземпЛяpе' кoтоpьIй ocTaeTся нa xpal{ filии B
деле, PaбoTник.цoЛ} кен пoсTaBиTЬ сBoIo ПoДПисЬ И ДЛУ, кoГДa еМy BpyЧиЛи yBеДoМлrние.

Если Paбoтник oTкaзЬIвarTся I ] oлyЧиTЬ yBеДoМлrние' сoTpy.цник oTДеЛa кa.цpoB
ЗaчиTЬIBaеT еМy TексT B I IpиcyTсTBии I { е Менее ДB} x сBиДеTrлей, и coсTaBЛяет oб этoм aкт.

Еcли Paбoтник Пoлr{ иЛ yBrДoМЛrниr, нo oткaзЬIBaеTся paсПисaTЬся oб эToМ нa
экзеМITляpе opгaнизaЦИ| 4, сoTpyДник oTДелa кaДрoB сoсTaвляrT oб этoм aкT B I IpисyTсTBии I { r
Менее ДB)D( сBиДетелей.



17

9.3. Кopoткие yвеДoМЛения, yниBrpсaЛЬн)To инфopмaциro ДЛЯ Bсеx Paбoтникoв
opгaнизaции, изBещения, кoToрЬIе не сoДеp} кaT пеpсoнaJIЬI { ЬIе ,цaннЬIе PaбoтникoB Мo)кнo
гoToвиTЬ B o.цнoМ экзrМПЛяpе. С дoкyмеI { ToМ PaбoтникoB ЗнaкoМиT сoтpy.цник oT.цеЛa кa.цpoB,
Пo.цписи Paбoтники сTaвяT I { a ЛисTе oзнaкoМления' кoTopьIй пpиклaдЬIBarТсЯ к yBr.цoМЛениЮ и
xpaниТся BМесTе c ниМ.

9.4.Bcли Paбoтникa ЕIrT I { a paбoте, yBе.цoМЛение в бyмaжнoй фopме сoTpyдник oT,цrлa
кa.цpoB I { aПpaBЛяеT пo ПoчTе зaкaзнЬIМ ПисЬМoМ с yBеДoМлеFIиеМ o Bpyчeнии пo .цoМaшIнеMy
a.цpесy.

9.5. Paбoтники, бьIвtпие PaбoтнI4КИ тт' лицa, ПoсTyI IaЮщиr нa
MoГyT oбpaтиться к Paбoтo.цaTелIo с зaJIBЛеI { иеM _ ПисЬМеннoЙ или

paбoтy в opгaнизaциIo'
yстнoй пpoсьбoй, или

yBeДoМлениеМ' иЗBrщениеМ.
9.6. Ко BсeМ yBе.цoMЛеI IияМ и ЗaяBЛениЯМ, кoгДa эTo тpебyется, Paбoтник ПpиЛaгaеT

I Io.цTBеpх(Дaющие ДoкyМrнTьI .
9.7. Paбoтник сoсTaBЛяеT ПисЬМеннoе yвеДoМЛенИe ИЛИ ЗalIBлеI lие в свoбo.цнoй текстoвoй

фopмe либo пo rпaблoнy' ПoЛyченнoМy B oTДеле кaДpoB.
9.8. ЗaявлеHИЯИ yвеДoМЛения PaбoтникoB pегисTpиpyIоTся B тoT х< e paбouий день, кoгДa

Paбoтник Пpинес иХ B oT.цeЛ кa.цpoB ИЛИ t| pиlcЛaл Пo ПoчTе' и Пepе.цaюTся I { a paссМoTpение
PyкoвoдитеЛ} o или инoМy ПoлнoМoчнoМy .цoЛжнoсTI IoМy лиЦУ.

10. УДAЛЕнI iAЯ PAБOTA

10.1. PaбoTники МoгyT BЬIПoЛняTЬ TpyДoвylo фyнкциlo, oпpеДеЛеннyю TpyДoBЬIМ
.цoгoBopoМ BI { е МесTa pacпoЛoх{ ениЯ Paбoтoдaтеля, егo филиaлa, пprДсTaBиTеЛЬсTBa' BI{ r
сTaциoнapнoгo paбouегo МесTa _ y.цaЛеннo I Ia TеppиTopии PФ, B слyчiшх' oПpе.целеннЬж
нaсToящиMи Пpaвилaми.

10.2. PaбoTI Iики МoГyT I IepеBoДиTЬся нa y.цaЛеннyю paбoтy Пo сoГЛaшIениIo сTopoн, a в
эксTpеI { нЬIx сЛyЧa,Iх с иx coгЛacиЯ нa oснoвaнии пpикaзa PaбoтoДaтеля пo oснoвнoй
.цеяТелЬнoсти. К экcTpеI { нЬIМ cлyЧaяМ oTнoсЯTся: кaтaстpoфa пpиpoДнoгo или технoГеннoГo
хapaкTеpa' ПpoизBoДсTBeI IнaЯ aP,apИЯ, нrсчaсTнЬIЙ cлуlaia нa прoизBo.цсTBr, Пoяtap' I { aBo.цнение,
зеМЛеTpясение, эПи.цеМиЯ' эПиЗooTия, инЬIе cЛУЧaИ, сTaBЯЩиr ПoД yгpoзy } кизнь и ЗДopoвЬе
Paбoтникoв.

i0.3. Bзaимодейотвие Mея(Дy Paбoтникaми и PaбoтoДaTeЛrМ B пеpиo.ц yдaленнoй paбoтьr
oсyщrсTBлЯeTcЯ пo телефoнy' эЛекTpoннoй ПoчTе, B Месcен.цхtеpaх _ Skypе, Zoomи WhatsApp.

10.4. Paбoтники ДoЛжньr бьrть нa cBяЗи сo сBoиМи нrПoсpе.цсTBltIнЬIМи pyкoBoдиTrляМи B
Tечrние BсеГo paбouего Дня Пo гpaфикy paбoтьl, yсTalroBлеI { нoМy нacToяЩиМи Пpaвилaм14 I тIШI

TpyдoBЬIМ ДoГoBopoМ Рaбoтникoв.
10.5. Если инoе не ПpеДyсMoTpеFIo Tpy.цoBЬIМ ДoгoBopoМ' .цoпoЛI lиTеЛЬнЬIМ сoГЛaшениеМ

иЛи пpикaзoМ o Пеpеxo.це нa y.цaЛеннyЮ paбoтy, Paбoтник в кoнце кtuкДoгo paбo.rегo.Щ{ я ДoЛке} l
зaпoлниТЬ oTчrT с ollисaниeм paбoтьI , пpo.цеJlaннoй зa .ценЬ' и нaпpaBиTь еГo пo paбouей
элекTpoннoй ПoЧTе сBoеМy непoсpе.цсTBrI I I IoMy pyкoвoДиTеЛIo.

' 10.6. Paбoтoдaтель oбеспечивaет Paбoтникoв BсеМ неoбxодимьrм oбopyдoвaниеМ И
ПрoГpaММaМИ ДЛЯ BЬIпoЛнения paбoтьI  y.Цaленнo. oни пеpедaIoTсЯ PaбoтникaМ пo aкTy пpиеМa­
переДaЧи.

11. opгaниЗaция paбoтьl paбoтникoB из Числa y.rебнo­всI loпIoгaTeЛЬнoгo ПеpсoнaЛa и
oбслyrкивaЮщегo ПepсoнаЛa opганизaции B ПеpиoДЬI  oTМеI lЬI  (пpиостaнoвки) зaнятий
(дeятельнoсTи opгaниЗации Пo praЛизации oбpaзoвaтельнoй ПpoгpaпI ] t{ ьI ' ПpисМoTpy и

yхoДy зa ДеTьMи) и в слyuaях BpеN{ eннoгo ПеpeхoДa нa pеaЛиЗaцик) oбpазoвaтеЛЬнЬIх
пpoгpaN{ п{  с испoЛЬЗoBaI IиеМ ДисTaI IциoнньIх oбpaзoвaтеЛЬtlьIх TехнoЛoгий и электpotlнoгo

ooyчrния

11.1. ПеpиoдьI  кaникyЛяpнoгo BpеМени, пеpиoДЬI  oTМенЬI  1пpиoотaнoвки) зaнятиiт'
(дeятельнoсTи opГaниЗaции пo pеaЛиЗaции oбpaзoвaтельнoй пpoГpaMМЬI , пpисМoTpy и yхoДy зa
детьми) ДЛЯ oбyнaтoщихся Пo сaниTapнo­ЭПиДrMиoЛoгиЧескиМ' кЛиМaTиЧескиМ И .црyгиМ



oсI IoBaI { ияM (кal{ икyЛяpнЬI r ПepиoДЬI  и ПrpиoДЬl
paбoчиМ BprМeнеМ paбoTникoB иЗ чисЛa
oбслylкивaЮщеГo Пеpсoнaлa (УBП и oП).

1I .2. Ha пеpиoДьI  oTМеI1ЬI  (пpиoстaнoвки) зaнятий yтouняеTся pежим paбotегo BpеМени
УBП и oП.

Pежим paбoнегo BpеMени paбoтникoв из чиcлa УBП И oП B ПеpиoДЬI  oTМеI lЬI
(пpиoстaнoвки) зaнятиЙ. pеГyлиpyеTся ЛoкaJIьI lЬIМи нopМaTиBI IЬIМи aкTaМи opгaнизaции И
гpaфикaми paбoт с yкaзaниеМ их ХapaкTеpa и oсoбеннoстей (Пpилoя(eниr ЛЪ 4).

11.3. PaбoTI Iики из ЧИcЛa УBП и oП в ПеpиoДЬI  oTМенЬI  (пpиoстaнoвки) зaнятиЙ
ПpиBЛекaIоTся ДЛЯ BЬIПoЛнения opГaниЗaциoннЬIХ kI  xoзяйственньтx paбoт, не тpебyroщих
специaJIЬI IЬIX знaний И квaлификaции' в сooTBrTсTвии с зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй
Федеpaции.

Пpи пpивлеЧении paбoтникoB из ЧисЛa УBП и oП к.цaннЬIМ paбoтaм paбoтoдaтель обязaн
сoблroдaть пpaвиЛa нopМиpoBal{ ия TpyДa.
PaбoтьI , не тpебyroщиx сПециilлЬнЬIх знaний и квaлификaции' МoГyт пopyчaTЬся paбoтникy из
чисЛa УBП и oП тoлькo BМrсTo исПoЛнения paбoтникoМ сBoих неПoсpедcTBеI lнЬIХ oбязaннoстей
B сЛyчaе, есЛи oн свoбо.цен oT иx исПoЛнения.

12. oсoБЕHHoсTи PAБOTЬI  I IЕДAГOгиЧЕCких PAБOTHикOB
ПPи OPГAI IиЗAции ДисTAI IциoннoГo oБУЧЕ,нI l'I

12.1. oсyшесTBление opгaнизaцией oбpaзoвaтельнoй ДеяTелЬнoсTи c ПpиМrнениеМ
эЛекTpoннoго oбyuенИЯ И ДИcTaI { циoннЬIХ обpaзoвaтеЛЬньIх TехI IoЛoгий пpoизвoдиTся B ПopяДкr'
yсTaнoBлrннoМ действyroщим ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ И МеToДиЧeскиMи pекoМrн.цaцИЯМv|
Mинпpoсвещения Poссии.

Пpи пеpеxoде нa ДиcTaI Iциoннoе oбyuение opгaНИЗaЦИЯ paзpaбaтьrBaеT и yTBеpxrДaeT
локaльньIй нopМaTиBI { ьIй aкт oб opгaнизaции .цисTaнциoннoгo oбy.reния, a тaк} кr пpoBo.циT
Дpyгие МеpoПpияTия B сooTBеTсTBии с действyloщиМ зaкoнo.цaTrлЬсT3oМ и МеTo.цическиМи
pекoМендaцияМи Mинпpoсвещения Poссии.

I2.2. F,cли лoкaльньIй нopмaтивньIй aкT oб opгal{ изaции .цисTal{ циoннoгo oбyvения
сoДrp} киT нopМЬI  TpyДoBoГo пpaвa (pегyлиpyеT oTДелЬHЬIе вoПpocЬI  prrI ffМa тPyдa и оTДЬIxa
paбoтникoB, oПЛaTЬI  TрyДa и Дp.)' oн ПpиниМarTcЯПo сoгЛaсoBal{ иIo . 

''pЬ6"o'oЗнЬIМ 
кoМиTеТoМ.

I2.З. PaбoтoДaTеЛЬ oбязaн oЗнaкoМиTЬ Пr.цaГoгиЧеских paбoтникoв ПoД пoдПисЬ с
ЛoкaлЬнЬIМ нoрМaTиBI { ЬIМ aкToМ oб opгaнизaц'IИ ДИcТaъlциoннoгo oбyиения, paсПисaниЯМи
зaнятиil и с ДpyГиМи неoбxoдиМЬIМи Для pеaЛизaции Дaннoй paбoтьt.цoкyМelrTaМи.

12.4' Пеpеход нa oоyщесTBление oбpaзoвaтельнoй .цеяTельнoсTи с ПpиМенeниeМ
элекTpol{ нoгo об1^ lеНИЯ 

'т 
ДиcTaI { ЦиoннЬIx oбрaзoвaтеЛЬнЬIх Tеxlloлoгий не мoжЪT яBлятЬся

oсI { oBaниrМ ДЛЯ сниiкеllия Пr.цaГoГическиМ paбoтникaм yстaнoвленнoй иМ yнебнoй
(педaгoги.rескoй) нaГpyзки и зapaбoтнoй плaтьI .

| 2.5. ПeдaГoГические paбoтники opгaнизaции пpи peaJIИЗaЦИI4 oбpaзoвaтеЛЬнЬIх
Пpoгpar4М с ПpиМенениeМ эЛекTpoннoгo oбy.rения у|  .цисTaI IциoннЬIx oбpaзoвaтелЬньIх
TехI { oлoГий плaниp1тoT сBoIo ПеДaГoГическytо деяTелЬнoсTь с yчеToМ сисTеМЬI  ДисTaнциoннoгo
oбyнения, pеaлиЗyloT ДисTaнциoннoе oбyнение B I IopЯ.цке' yсTaI { oBлеI IнoМ действующим
зaкoнoДaTелЬсTBoМ и ЛoкaлЬнЬIМи нopМaтиBI { ЬIМи aкTaМи opгaнизaции.

12'6. Педaгогиuескиe paбoтники BЬIПoлняЮT ПеДaгoГическyro paбoтy Пo pеaЛизaции
oбpaзoвaтельнoй ПpoгpaММЬI  B ПpеДеЛaх нopмиpyемoй ЧaсTи nЬДu.o.,"ескoй paбoтьt
(yстaнoвлeннoГo oбъемa yuебнoй нaгpyЗ.ки (педaгoгинескoй paбoтьI ), oпpедеЛенной им нa
y.тебньIй гo.ц, 

' 
a TaЮкr BpеМени, неoбхoДимoГo Для BьIпoЛнeния дpyгoй чaсTи Пе.цaгoгическoй

paбoтьr, кoTopoе pеГyЛиpyеTся B пopя.цке, yсTaнoBленнoМ п,2.З. oсoбеннoстей pежимa paбoнегo
BpеМrни и BpеМeни oTДЬIxa пеДaгoГических и инЬIХ paбoтникоB opГaнизaций, oсyЩесTBЛяIoщиx
oбpaзoвaтeЛЬнyЮ ДеяTеЛЬнoсTЬ' yTBеpя{ ДеннЬIx Пpикaзoм MинoбpЪayки Poссии oт 11.05.2016 г.
J',lb 536. Pежим рaбo.rегo BpеМrни пе.цaГoГиЧеcких paбoтникoB МoхtеT yТoчнЯTЬся B чaсTи HaЧaJIa kt
oкoнчaния зaнятиЙ.

I2.7. Пpuт pеаЛизaции oбpaзoвaтеЛьнЬIХ пpoгpaММ с ПpиМенениrМ элекTpoннoГo oбy.rения

18

oTMrнЬI  (пpиостaнoвки) зaнятий) яBЛяIоTся
yuебнo­вспoМoгaТелЬнoгo пеpсoнaЛa vI
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И ДисTaнциoннЬIx oбpaзoвaтеЛЬнЬIх теxнoлoгий кoнсyлЬTaTИBT| aЯ) МеTo.циЧескall'
opгal{ иЗaциoннaя И ИНaЯ paбoтa ПеДaгoГичеcких paбoтникоB I IpoBoДиTся B пpеДеЛaХ BpеMеI Iи
paбoтьI  oбpaзoвaтельнoй opГaнизaции (yкaзaть).

13. oCoБЕнoCTи PЕгУЛиPOBAHияI  TPУДA PAБ9TI Iйк9B
ПPЕДПЕHсиoннoГo BOЗРAсTA

1 3 . 1 . PaбoTник Пре.цПrнсиoннoГo BoЗpaсTa ­ paбoтник B Tечен Иe ПЯTvI  леT .цo нacTyпления
BoзpaсTa' кoтоpьIй ДaеT ПpaBo нa сTpaхoBylo ПенсиIo Пo сTapocTи, B ToМ чисЛе нaзнaчarMуIo
Дoсpoчнo.

Пo oбщемy пpaBилy y } кенщин пpе.цпенсиoнньrй BoзpacT l{ aЧинarTся с 55 лrT' y Мyяtчин ­
с 60 лет. Пеноиoннaя pефopмa ПpеДyсМaTpиBaеT пepехoДнЬIй пеpиoд, кoтopьrй ПpoДЛиTcя 9 лет: с
2019­гo лo 2027­iт.

МнoгoдетнЬIе МaTеpи иМeIoT пpaBo вьйти нa Пенсию .цoсpoщIo. Если y paбoтницьr щи
pебенкa' oнa вьrй.цет нa ПеHсиIo нa 3 гoДa pal{ Ьше нoвoгo пенсиoI IEIoгo BoзpaсTa ­ B 57 лeт.
Пpедпенсиoнньй BoзpacT y I rее нaщIеTcя B 52гoдa.

Если y paбoтницьI  чеTBеpo детей' нa пенсиIo oнa вьlйДет в 56 леT' a Пpе.ЩIенсиoнньrй
BoзpaсT нaчнеTся в 51 гoд. Если y paбoтницьr пяTЬ и бoлее детей, нa пенсиЮ oнa вьIйдeт в 50 леT, a
Пpе.цПенсиoнньIй BoзpaсT нaчнеTcя в 45 лет.

13.2. ПoдтBrp.циTЬ сTaTyс гpa)кДaнинa Пpе.цПeнсиoннoГo BoЗpaсTa Paбoтник МoяtеT с
пoМoщЬю элекTpoннoГo yДoсToBеprния' кoTopoе oн ПoЛyчил в ПенсиoнI IoM фoнде.

13.3. Пpи ПpиеМе Ha paбoтy ИЛИ B Tечение TpyДoBЬIх oтнoшений Paбoтник
ПpеДПенсиoннoГo BoзpaсTa МoжеT пoтpебoвaтЬ yсTaI { oBиTЬ rМy непoлньIй paбoниЙ ДенЬ иЛи
неПoЛнyо paбouyто не.целю. Hепoлнoе paбoнее BpеМя ycTaI { aBЛиBaеTся I { a yдoбньrй ДI1Я
paб­oтникa сpoк, a pе)киM paбo.rегo BprМени и BprМени oT.цьIxa, B ToМ чиcЛr пpoДoл} киTеЛЬнoсTь
е} кеДI { еBI { Oй paбoтьl, BpеМя нaЧaЛa и oкoнчallия paбoтьr, BpеМЯ ПеpеpЬIBoB в paбoте, paбoтoдaтель
yсTaI IaBnиBaеT с yчеToМ пoжелaний paбoтникa и yслoвий paбoтьr.

Пpи paбoтr нa yсЛoвияx неПoЛнoгo paбo.rегo BprМени тpyд PaбoтI { икa oПлaчиBaеTcя
ПpoПopЦиoнaлЬнo oтpaбoтaннoМy иМ BpеМенИ ИЛИ B ЗaBисиМoсTи oT BЬI I IoЛнeннoгo иМ объемa
рaбoт.

13.4. PaбoTo.цaTeЛЬ пo ПисЬMеI rI { oN4y зajIBлеI { иIо Paботникa пpeДпенсиoннoгo BoзpaсTa
ПpеДoсTaвляеT еМy oTПyск без сoхpaнeния зapaбoтнoй пЛaTЬI  .цo ДByx кaленДapньlx дней B гoДy.

|  4. ДИСПAHсЕPизAЦI4'I

14.1. Paбoтники, Зa исключrниеМ сЛyЧaеB' Пpе.цyсМoТpеннЬIx л' | 4.2 и | 4.3 нaсToящих
Пpaвил, Пpи пpoхoх(.цении Диспal{ сеpИзaЦИI4 B Пopя.цке' ПpеДyсМoTpеI lнoМ зaкoнo.цaTrЛЬстBoM B
сфеpе oхpaнЬI  З.цopoBЬя, oсвoбoясДaloTсЯ oT paбoтьt нa o.цин paбouий ДrнЬ рaз B Tpи гoДa с
сoxpal{ ениеМ Зa ниМи МесTa paбoтьI  (.цoлх< нocти) и сpеднегo зapaботкa.

Paбoтник ПoЛyчarT ПpaBo пpoйти Диопal{ серизaциЮ B ToМ Гo.цy' кoГДa егo BoЗpaст бyдет
кpat'ньlм TpеМ. Boзpaст.oПpеДrЛЯеTся Пo Гo.цy pox{ ДeLИЯ, a не Пo ДaTе po} к.цения.

I4.2. Paбoтники' дoсTиГшие BoзpaсTa сopoкa ЛеT' зa искJI IoчениеМ лиц' yкaзal{ нЬIх B П.
| 4,з нacToящих Пpaвил, пpи Пpoхo)кДении Диcпal{ сеpИзaЦИИ B I IopяДке' ПpеДyсМoTpеI lнoМ
зaкoнo.цaTeЛЬсTBoМ в сфеpе oxpaI IЬI  з.цopoBЬя, иМrIoT пpaBo нa oсвoбo> к.цение oT paбoтьI  нa oДин
paбouий .ценЬ oДин paз B Гo.ц с оoxpal{ ениеМ зa ниМи МесTa paбoтьI  (дoлжнoсти) и сpеднегo
зapaбoткa.

14.3. PaбoTI { ики' .цoоTигшиr ПpеДПенсиoннoгo BoзpaсTa, И paбoтники _ пoЛyчaTели
пrнсии Пo сTapoсTИ ИЛИ Пrнсии Зa BЬIсЛyГy ЛеT' Пpи ПpoxoжДенИИ ДИcTIaLIсеpизaции B ПopяДке'
пpе.цyсМoTpеI { I { oM зaкoнo.цaTеЛЬсТBoМ в сфеpе oхpal{ ЬI  з.цopoвЬя' oсвoбoждaroTся oT paбoтьr нa
двa paбoниx ,цня oДин paз B Гo.ц с coхpaнениеМ зa ниМи МесTa paбoтьI  (дoлжнoсти) и сpеднегo
зapaбoткa.

| 4.4. PaбoTI lики oсвoбolкдa:oтся oT paбoтьI  ДЛЯ ПpoxoяtДениЯ .циспalrсеpv3aЦИИ нa
oсI { oBaнии ПисЬМеннoгo зaяBЛеI ILтЯ Ha иМя ДиpекTopa' сoГЛaсoBalIнoГo с непoсpеДсTBеI rнЬIМ
pyкoBoДиTеЛеМ или ЛицoМ, BpеМеннo исПoлняroщиМ егo oбязaннoсти. CоглaсoBaннoе зaявлeние
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ПoДaloT B oт.цеЛ кa.цpoB.

14'5. Если paбoтoдaтrлЬ не сoгЛaсиTся с дaтoй oсвoбoх< дeния oT paбoтьr, yкaзaннoй в
зajIBлеI { ии, paбoтникy преДЛaгaют вьrбpaть .цpyгy} o .цaTy.

14.6. PезyлЬTaTЬI  paссМoTpеI { ия зaяBлеI Iия ДиpeкTop' Лицo, егo зilМеняIoщеe' oфopмляtoт в
Bи.це prзoЛюции нa Зa,IBЛении.

14.7. Pa6oтник обязaн пpеДсTaBиTЬ B oTДеn кa.цpoB сПрaвкy из Мe.цицинокoй opгaнизaции'
пoДTBеp} кДaюЩyЮ пpoxo> lqцение ДиоПallcepИзaЦИl* I  B ДеI Iь (дни) oсвoбorкДениЯ oT paбoтьr не
пoзДнеr тpеx paбouих дней сo .цня пpoxoжДrнИЯ ДИcfIanсеpизaции.

Если PaбoTI lик не пpeДсTaBиT сПpaBкy B yкaзaннЬIй сpoк, Paбoтo,цaтеЛЬ BПpaве пpиBJI rчЬ
paбoтникa к Дисциплинapнoй oTBeTcтBеннoсTи B пopяДке, ПpеДyсМoТpеннoМ B paзДеЛе 7
I { acToящиХ Пpaвил.

15. OPГAI{ иЗAция PAБ oTЬI  Пo ПPOФиЛAкTикЕ PACПPOCTPAI IEHI | Я
I { oBoЙ кoPoнABиPУснoЙ иновкЦии

B цеЛях пpoTиBoДействия paсПpocTpal{ eния кopollaBирyснoй
инфекции:

15.1.1. PaзpaбaтьIBaеT и paзМещaеT I { a TеppиTopии opгaнИЗaЦИИ ПpaBилa личной гигиlнЬI ,
BХoДa и BЬIхo.цa из ПoMещений, pеглaмент дезинфекции и yбopки пoмещений.

15,| .2' Инфopмиpyет PaбoтникoB o рискaх нoвoй кoрollaBиpyснoй инфекции CovID­l9,
Меpaх индивидyaльнoй пpoфилaктики, неoбхoдимoсти сBoеBprмel{ нoгo oбpaщeния Зa
Ме.циЦинскoй пoмoщью Пpи пoяBЛеI { ии ПеpBЬIx сиМПToМoB oPBИ.

15.1.3.oбеспечивaеT I Io.цгoToBкy и ПеpеПoДгoToвкy PaбoтникoB Пo I IpaBилaм личной
гиГиенЬI  и TrХI { икr безoпaснoсти.

15.1.4.opгaнизyrT е)I { еДневньtй Bизy€шЬнЬIй осмoтp и oПpoс PaбoтникoB I Ia ПpеДМrT
LтaJтLIЧvl'Я сиМпToМoB oPBИ пеpеД нaчaJloМ и B Tечении paбoнегo дня.

15.1.5. oбеспечивaеT изМеpениr TеМI IеpaTypЬI  PaбoтникoB пеpеД нaчaлoМ paбoтьI  (пpи
TеМпеpaType З7.О и BьIшIе' либo пpи .цpyгих яB} IЬIх пpизнaкax oPBИ, сoTpyДник .цoлжен бьrть
oTсTpaнен oт pa6oтьI ). Кaждoе изМеprние TеМпеpaTypЬI  pегисTpиpyrтся B nrypнaлr pеГисTpaции
теМпеpaTypьI  paбoтникoB.

15.1.6. Hе дoпyскaеT .цo paбoтьI  Paбoтникoв с сиМПToМaМи зaбoлeвaния oPBИ и BpyI { arT
иМ yBеДoМЛение o неoбxoДиМocTи oбpaщения B МeДицинскoе yчpе} к.цение. BoзoбнoBЛеI Iиr
.цoПyскa к paбoте ПрoBo.циTсЯ ToлЬкo Пpи нaЛичии сПpaBки лечебнoгo )пrpежДения o
BЬIз.цopoBлeНИИ.

15.| .7. oбеспeчивaет Paбoтникoв ЗaпaсoМ o.цнopiвoвЬIx Мaсoк (исхoдя иЗ
пpoДoЛ} I { иTеЛЬнoсTи paбouей сМены и зaМенЬI  Мaсoк не pех(е o,цнoГo paзa B 2 laca) для
исПoлЬзoBaния их пpи paбoте' a Taк} ке кo} ltнЬIМи aI ITисеПTикaМи ДЛя oбpaбoтки pyк,
дезинфициp} ToщиМи сpеДсTBaМи. Пoвтopнoе исПoлЬзoBaние o.цнopaзoBЬIx Мaсoк не.цoпyскarTся.

15.1.8. oбеспечивaеT pегyЛяpнyю дезинфекциЮ пoМrЩёниiт и иx peГyлярнoе (кarкдьrе 2
нaca) пpoвеTpивaние. !езинфекЦия Мo)кеT ПpoBoДИTЬcЯ сoбственнЬIМи силaМи и пoсpе.цсTвoм
пpиilлеvения сПециaЛиЗиpoBaI { нЬIх opГaнизaЦиil' oбеззapaя< иBal{ иIo ПoДле} кaT Bсе ПoBеpxнocTи,
oбopyлoвaНИe И инBеI ITapЬ пpoиЗBo.цсTBеI { нЬIх пoмещений, ПoМrщениЙ Для ПpиеN4a пищи,
сaнyзлoB.

15.1.9. Устaнaвливaет гpaфик Пoсещrния стoлoвoй И кoМHaT Для ПpиeМa пищи
сoTpyДникaМи paзнЬIХ ПoДpазделений B цrляx ПpeДoTBpaщения скoПЛrния лto.цей в ПoМещении' c
pacоaдкoй PaбoтникoB Ha paсcToЯнии не Мrнrе 1,5 м дpyг oT ДpyГa.

15.1.10. Пpи пoдтвеpж.цении y Paбoтникa зapaжения нoвoй кopoнaBиpyснoй инфекцией
COVID­19:

} IaПpaBЛЯeT BьIЗoB B специaЛизиpoBal{ ну,ro BЬIеЗДrr1тo бpигaдy скopoй ме,цицинскoй
пoМoщи' сoдействoвaть нaпpaBЛениЮ ПaциrнTa B Ме,цицинские opгaнизaции,
oкaзЬIBaIoщие MеДицинскyю ПoМощЬ B сТaциoнapньIx yслoBияХ;

фopмиpyет сBеДения o кoI ITaкTaх paбoтникa B paМкax испoЛнения слyжебньIх
oбязallнoстей зa ПoслrДние | 4 днeЙ и yBrДoМиTь Bcех paбoтникoв, Bxo.цящиx B

,цaннЬIх сПисoк' o неoбхoДиМoсTи сoблrодeния"pе)киМa сaМoизoляции.

15.1. PaбoTo.цaTrЛЬ
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15.1.1 1. ИнфopмиpyrT Paбoтникoв, BЬIеЗ} кaющих kтЗ Poссийскoй Федepaции, o
неoбхoдимoсти лaбopaTopl{ Ьж иссЛeДoвaltиЙ нa COVID­I$ метoдoм ПL{ P 

" '..,Ё"". 
,p.*

кaЛен.цapньIх.цней сo .цня пpибьrтия paбoтникa I Ia TеppиTopиio Poссийскoй Федеpaции
| 5.I .| 2. Пpoвеpяет y инoсTpaннoгo paбoтникa и лицa без гpaждa[ IсTBa I IpидpиBлечrнии

иx к тpyдoвoй .цеяTrлЬнocTи Ме.цицинcких Дoк} ъ,{ енToB, I IoДTBrpжДaющих oтpицaTеЛьньrй
pеЗyЛЬTaT лaбopaтopнoГo иссле.цoBaния нa COVID­19 мeтoдoм ПЦP, пoЛyчен} IЬIй не менее чем
Зa Tpи кaЛенДapнЬIx .цня дo пpибьrтИЯ Ha TеppиTopиto Poссийскoй ФеДеpaции. Без тaкoгo
.цoкyMенTa иI { oсTpaI { ец' Лицo без гpaждaнстBa к paбoте не ДoпyскaеТсЯ.

| 5.2. Pa6oТ} Iики B цеЛях пpoTиBo.цейcтвия paсПpocTpaнениЯ кopoнaвиpyснoй инфекции
oбязaньr:

| 5.2.I . CoблroдaтЬ caI { иTapнЬIе нopМЬI  и пpaBиЛa ЛичI loй гигиеньr' yсTaI IoBлеI IнЬI r B
opгal{ изaции.

15'2.2.oпoвещaтЬ неПoсpе.цсT'еI lнoгo pyкoвo,циTеЛя ИЛv|  oTBеTcTBеI { нoгo сoTpy.Щrикa
кaдpoвoй слyжбьI  o лтoбьrx oTкЛoненияХ B сoсToяI Iии з.цopoBЬя.

15.2.З.Пpи BЬIеЗ.це Зa ПpеДеЛы Poсоийскoй Федеpaции,
иссЛе.цoBaI { ие нa COVID­19 МеToДoМ ПI_{ P в Tечение Tpех кaленДapнЬж
TеppиTopиro Poссийскoй Федеp aЦИИ.

1б. I IPABиЛA БЕзoПAсI IoсTи

16.1. Пpи пoсTyПленИI I :нa paбoтy Paбoтникy BЬЦaеTcя ПoсToяннЬIй (электpoнньIй) кЛIoч.
Пpи нaхoхсдении нa paбouем МесTr Paбoтник oбязaн Bсег.цa иМеTЬ егo пpи себе.

16.2' Пpи oTсyTсTBии' некoppектнoй paбoTе элекTpollнoгo кЛIoчa Paбoтникa, Paбoтник
oбязaн ПPиI IяTЬ МерЬI  B сooTBеTсTBии с действyroщим y Paбoтo.цaTеЛя пoЛoжrниеМ.

. 16.3. B целях oбеспечения безопaснocTи PaбoтникoB, пoсеTиTелeй пpи нaxoiк.цении нa
TеppиTopии opгaнизaЦИИ, a Taкiке ДЛя oсyщесTBЛеI { ия кo} ITpoЛя Зa иМyществoм PaбoTo.цaTеЛя и
Paбoтникoв и oбeопечения eгo coхpaннocTи, нa TеppиTopии opгaнизaции ве.цeTся
видеoнaблЮДе} Iие.

1 7. ЗAкЛIOЧиTЕЛЬнЬIЕ ПoЛo)кЕI I I4я

\ ] .I . PaбoTI Iики ЗнaкoМятся с нaсToящиМи Пpaвилaми .цo Пo,цПисaltия Tpy.цoвoГo
Дoгoвopa пo.ц пoДПись в Листе oзнaкoМЛения paбoтникoB с ПpaвилaМи BнyTpеI lt{ еГo TpyДoBoгo
paспopяДкa (Пpилolкение Лb 1 к Пpaвилaм), кoтopьIй является неoTъеМлемoй чaсTЬ} o пpaвил.

| 7.2. Лтoбьте иЗМенения 
'1 ,цoПoJI I IениЯ к HaсToЯщиМ Пpaвилaм yтBеpхцaЮтсЯ

pyкoBoДиTеЛeМ оpГalrизaции. C изМененияМи И .цoпoЛненияМи' BнecеннЬIМи B I IaсToящиr
Пpaвилa, paботники ,цoЛх(нЬI  бьrть ознaкoMЛrI { ЬI  пoД ПoДПись в Листе oЗнaкoМЛения paбoтникoв
с ПpaвилaМи BIryTpеннеГo TpyДoвoгo paспopяДкa (Пpилotкение Л}  1 к Пpaвилф' кoтopьIй
яBЛЯrTся неoTЪеМЛrмoй чaотьтo Пpaвил.

пpoйти лaбopaтopнoe
дней сo дня пpибьITИЯ Нa

Мнение ПpеДсTaBиTеЛьнoГo opгaнa paбoтникoB yчTеI Io
(пpoтoкoл oт < <  Jtj > >  t li 'li 202I  г' Nn _dJ

C лoкaльнЬIМ t{ opМaTиBI { ЬIМ aктoМ Paбoтники oзнaкoМленЬI  B
oзнaкoМЛения Jф 1.

сooTBeTcTBии с ЛисTкoМ
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Пpилolкение.I t{ b 1

к Пpaвилaм Bl{ yтpеннегo Тpy,цoвoгo paсПоpяДкa
Мyниципшlьнoгo aBToI IoМнoгo дoцIкoJIЬI loгo

oбpaзoвaтелЬнoгo } Д{ pe)к.ценI { JI  детский сaд Ns 1 0
oт < <  5 [ tr > >  / i/ 1/ ,Ln4/  2ofulr.

Лист
oЗнaкoМЛения paбoтникoB с Пpaвилaми BI IyTpeннeгo Tpy,цoBoГo paсПopя.цкa

МyниципaлЬнoгo aBTOнoMI{ oГo,цoшкoлЬнoгo oбpaзoвaтелЬнoгo yчpеж.цения дeтокий оад J\Ъl0

J\b

пlп
Фaмилия, иМя, oTчестBo

paбoтникa .{ oшкнoоть
oтметкa oб

oзнaкoМЛении
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Пpилoxсениe J\Ъ 2
к Пpaвилaм BI IyTpеннеГo TpyдoBoгo paсПoрЯдкa

Мyниципальнoгo aвTol{ oМнoгo ДoшкoЛЬнoгo
oбpaзoвaтельнoгo yt{ pе)кДения детский сaд Jф l 0

oт < <  1l:  > >  / ! l.' l lЙ 201lr.

Гpaфик paбoTьI
ДЛя yЧеoнo­BспoМoГaТrJIьI loгo (сПrциaЛисT Пo кaДpaM, .цeЛoПpoизBoДиTeЛЬ), ПpoчеГo ПеpcoнaЛa
(кaстеляншra' зaBr.цyloщий хoзяйсTBoM, кЛaДoBщик, paбovий Пo кoМпЛекснoМy oбслyживaни} o и

pеI \4oI { Ty ЗДaНИr4,.цBopl{ ик' МaшинисT Пo сTиpке и pеМo} ITy спецoДе} кДЬI , yбopщик сЛy)кебнЬIХ
ПoМещений, кyxoнньrй paбoний)

День неДеЛи Bpемя paбoтьr ПеpepьIв

Пoне,цельник 300 ­ 16з0 1200 ­ 12з0

Bтopник 3о0 _ 16зо | 200 ­ Т2з0

Cpедa 900 _ 1630 12oo ­ 12зo

Четвеpг g00 _ 1630 12oo ­ 12зo

Пятницa 800 _ 16з0 120o ­ 12зo

Сyббoтa Bьrxoднoй

Boскpесенье BьIхoднoй



ДoпoлнителЬнЬIе
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Пpилoxсение.} lt 3
к Пpaвилaм вI ryTpеI { нeгo TрyдoBoгo paсПopя.цкa

Мyниципaльнoгo aBToнoмнoгo .цolЦкoJlЬrtoгo
oбpaзoвaтелЬнoгo 1п{ pеж.ценшl .цетский сaд Ng l 0

or < <  .­1r;  > >  / !r.:  ".# * /  2O/ ­/  r.

пеpеpЬIBЬI  B Trчeние paбoчегo Дня (сП{ eньI )

Bид пеpеpьtвa Кoмy пpедoсTaBЛяется ПpoдoлэкительtloсTь

.{ опoлнительньIе oбязaтeЛЬньIе ДЛя pe.цoсTaBЛеHия пеpеpЬIBьI

.(ля oбoгpевaния
и oT.цЬIxa*

Cпeциaльньrе ПеpepЬIвЬI , oбyслoвленньtе
технoлoгией и оpгaнизaцией
пpoизBoДсTBa И TpУДa

Чaстoтa и пpo.цoЛжитeЛЬнoстЬ пpеДyсМoтpенa
oTpaсJIеBЬIМи нopМaтивнo­ПpaвoBьIМи aкTaМи,
Пpи иx oTсyтсТвии: l 0 мин зa 4­чaсoвoй пеpиo.ц
paбouей сMенЬI  (uислo ПеpеpЬIBoB ЗaBисиT
oт кaTегopии вЬIпoЛняемЬIx paбoт и климaтa)

Cпециальньtr пеpеpЬIBЬI '

ПpеДoсTaвЛяеМЬIе:
. paбoтaющиМ B xoЛoДнoе BреМя гo,цa

нa oткpЬIToNt Boз,цyxе или в ЗaкpьIТЬIx
неoбoгpевaеМЬIх ПoМrщениях;
. ГpyзчикaМ' ЗaнятьIМ нa пoгpyзoчнo­
p€lзГpyзoЧ HЬrх paбoтaх ;

. ,цpyГиM paбoтникaм в неoбxoдимьlх
сЛ)Д{ aях

.{ ля кopмления
pебенкa (летей)

. PaбoтaтoщиNl жеHщиI{ aМ. иМrЮЩI,1М

Детей в BoЗpaсTе Дo ПoЛyTopa ЛеT;
. oTцaN,{ , BoсПитьIBaЮщиМ Детeй без
МaTеpи;
. otrrкyнaМ (пoпенителям)
несoвepшеннoЛеTltиx

.{ ля однoгo peбенкa _ Цe Менее 30 мин не pеже
ЧeM кaя(.цЬIе 3 vaсa; ДJIя / цвyх и бoлеe детeй ­
нe Менее чaсa нe реже чеМ кa} к.цьIе 3 чaсa

[ ,дя cнятия
yToМлеHия Пpи
paбoте

зa кoмпьютеpoмт

ДoпoлнительньI t

Coтpy.Цникaм' ПoсТoЯннo paбoтaющим
сПК

) pекoMеI { ДoBaнHЬIе пеpеpЬIBЬI

B зaвисимoсти oT пpo.цoлrl{ иTельнocTи pa6oтьr,
ви.цa' кaTегopии Tpy.цoBoй Деятельнoсти с ПК:
. сyММapнo 50, 70, 90 мин (пpи 8­uaсoвoй
смене);

Пpи paбoте

B yсЛoBи,Ix

пoBЬI I I ] еHl{ ьIх

темпеpaтyp*

Bсем paбoтникaм oфисa в yсЛoBияx
aнoмaльнoЙ жapьr

Чaстoтa и пpoдoлжиТеЛЬнoсTЬ oПpе.цrляIoTсЯ
paбoтoдaтелем

Рaбoтaющим нa oTкpьIтoI \4 BoзДyхе и пpи
теМпеpaT} pr нapyжнoгo BoЗ.цyxa
35 oC и вьtrце

oтдьtx не меt{ ее 10_12 мин в oхлaж.цaеМЬIx
t loМещенияx пoсле l5­20 мин непpеpьtвнoй
paботьI  Ha oTкpЬIToМ BoЗ.цyхе и Пpи TеI \4Пеpaтypr
35 oC и вьtrше

* Пpимеvaниe.Дlя пpoфилaктики пеpегpеBaния opгaнизMa (гипеpтеpмии) неoбxoдиМo opгaнизoвaтЬ paциoнaльньIй
pежиM TpyДa. Пpи paбoтax пoд oTкpЬIтЬIМ небoм и теMпеpaтypе нapy)кнoгo вoЗ.цyхa 35 oC и вышIe
пpoДoЛ)киTеЛЬнoсTЬ ПеpиoДoB непpеpьtвнoй paбoтьt ДoЛж} ra сoстaBЛять 15­20 мин с пoсле.цyroщeй
пpo.цол)кителЬнoсTЬЮ oтДЬIхa не MеI{ ее 10_12 мин B oхJIaх{ дaеМьIх пoМещеHиях. Пpи этoМ дoПyсTиМaя сyМMapнaя
пpo.цoJI )киTеЛЬнoсTь теpми.rескoй нaГpyЗки зa paбouyю сМенy Hе .цoЛжнa пpевьIшaть 4­5 oa.o" .4o" n,Ц,
исПoльзylощиx специuLпь} IyЮ oДе)кДy.цJrя зaщитЬI  oTTеI IЛoBoгo иЗЛyчения' и1,5­2 ЧaсoB.цJIя Лиц без специaльнoй
o,це)к.цЬI .

ПеpepьIвьI  ДЛя paбoTaющих зa кoNIПьк)TеpoМ

Bид paбoт ПpoдoлlкитеЛЬtloстЬ
pабонегo дня

ПеpиoдиннoсTЬ и Bpеilrя
преДoсTaBЛения пеpеpЬIвa

,{ лительнoсть
пеpеpЬIвa

Caмьrе легкйе paботьt

с кo]vltlЬюTеpoм (тoлькo
пo сЧиTьIBaI { иrо инфopмaции
с мoнитopa)

8 чaсoв
Чеpез 2 чaсa Пoсле нaчаJIa pабouей
сМенЬI  и чеpеЗ 2 чaсa пoслe
oбеденнoгo ПеpеpьIBa

l5 мин кaждьtй

Твopuескaя paбoтa B pе)киМе

.циulпoгa с кoМпьЮTеpoМ 8 чaсoв
Чеpез 1,5* 2 чaсa [ oсЛе нaчaлa
paбolей сMеI { ЬI  и Чеprз | ,52нaca 20 мин кaждьIй
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Пoсле oorденнoгo пеpеpЬIBa

КaжДьIй чaс Пo 15 мин
Bсе paбoтЬI  с пеpсoн€lЛЬнЬIМ кoMпЬIoTеpoM ДелиTся I Ia Tpи кaтeгopии:

. счиTьIBaI Iие инфopмaЦИI4 c Экpaнa с Пpе.цBapиTеЛьнЬIМ зaпpoсoм (не бoлer 60тьrс. знaкoB
зa сМенy);

о BBo.Ц инфopмaции (не бoлее 40 тьIс. знaкoв зa сменy);
o тBopческaя paбoтa B pе} киМе.циaлoГa с ПК (нe бoлeе 6 ч зa сменy).
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Пpилoжение Лb 5
к Пpaвилaм BнyTpеннeгo TpyдoBoгo paсПopяДкa

Mуниципaльнoгo aвTollol\ 4нoгo ДoшкoЛЬнoгo
oбpaзoвaтелЬt{ oгo 1пrpежденLUI  .цеTский сaд Js 1 0

oT < <  ­1i > >  l7l: / t"7lсl 202Иг.

ПЕPЕЧЕнЬ CЛУЧABB I IPиH ЯTиIЯPE,I I IЕниЯ с УЧЕToM NI I IЕIdIиIЯ
ПPoФсoIoЗHoЙ OPгAI IиЗAЦии

PaбoтoДaтель зaПpaI I IиBaеT МoTиBиpoBaI { нoе Мнение BЬIбopнoГo opгaТ{ a пеp3иЧнoй
Пpoф сoюЗнoй opГaниз aЦIтИ B сЛеД} Tощих сЛyчaях :

1. BBеДrние и oTМeнa pе} киМa неПoлнoгo paбoчегo BpеМrни (cт,74 TК PФ);
2. ПpиBЛrчение paбoтникoв к сBеpхypoчньrм paбoтaМ B слyчaЯx' не пpе.цyсМoтpенньIx ч. 2 ст.

99 Тк PФ (ст. 99 TК PФ);
3. oПpеДеЛение пrpечнЯ .цoЛжнoстей paбoтникoB с I IенopМиpoBaI IнЬIМ paбo.rим днем (ст. 101

TК РФ):
сoсTaBЛеI lиe гpaфикoв сМеннoсTи (ст. 103 TК PФ);
paзДеление paбouегo .цня нa чaсTи с TеМ' чтoбьI  oбщaя ПpoдoшкиTrЛЬнoстЬ paбouегo BpеМени
I { е ПpеBЬIшaлa ycTaнoвленнoй пpoДoЛжиTеЛЬнoсTи е)ке.цI { еBI IOй paбoтьr (ст. 105 TК PФ);
oПреДеление пopяДкa И yслoвий BЬIплaтЬI  paбoтникaм (зa исклIoчениеМ paбoтникoв,
ПoлyчaЮщих oклaД (.Цoлх< нocтнoй oклaд) дoпoлниTrлЬнoГo вoЗнaгpaж,цения зa неpaбouие
Пpaз.цничнЬIе.цни, B кoTopЬIе oни не ПpиBЛекaJTисЬ к paбoте (ст. 112 TК PФ);
I IpиBЛеЧениe paбoтникoв к paбoтaм в неpaбoние ПpaзДничнЬIе Дни B сЛyЧajlх' не
ПpеДyсМoTpеI rнЬIХ ч.2 cт. 113 ТК PФ (ст. 113 TК PФ);

8. yсTaнoBлеI { ие .цoПoЛI lиTеЛЬнЬIХ oTI IyскoB' I Iе ПprДycМoTpеннЬIх зaкoнoДaTеЛЬсTвoМ (сT.
116TКPФ);

9. yTBеpж.цение гpaфикa oTI IyскoB (cт.I23 TК PФ);
10. ввeДение сисTеМЬI  oПЛaTЬI  и сTиМyЛиpoBaI { ия Tpy.цa' B ToМ числе пoBЬIшIениr ПлaTЬI  зa paбoтy

B HoЧI Ioе BpеМЯ, BЬIХO.цнЬIе и неpaбo.rие ПpaзДничнЬIе Дни' cвеpхypoчн1тo paбoтy (ст. f35, о..
153, ст. 154 ТКPФ);

11. yтвеpжДение фopмьI  paсЧеTI Ioгo лиcTкa (ст. 136 TК PФ);
12. yстaнoвЛrние кoнкpеTнЬIx paЗМеpoB ПoBЬIшения oПЛaTЬI  Tpy.цa paбoтникoв' ЗaI { яTЬIx нa

paбoтaх с вpеДнЬIМии (или) oПaснЬIМи yсЛoBияMи тPУдa (cт. | 41ТKPФ);
13. вве.цениe и пpиМенение сисTеМЬI  нopМиpoBaI { иЯ тPyдa (ст. 159 TК PФ);
14. пpинятие ЛoкaЛьнЬIХ нopМaTиBнЬIх aкToB, I IprДyсMaTpиBaIoщиХ BBе.цениr, зaМенУ И

пеprсMoTp I { opМ тPyдa (cт,162 TК PФ);
15. вве.Цение Mеp' ПpеДoTBpaщaющиx МaссoBЬIе yBoлЬнения paбoтникoв (ст. 180 TК PФ);
16. yтвеpж.цrние прaBиЛ внyTpеI { неГo TрyДoBoгo paсПopядnul.'. 190 TК РФ);
17. oпpедeлrние фop*  пpoфессиoнaльнoй пoДгoTo'ки' пеpеПoДГoтoBки И ПoBЬIшIения

квaлификaции paбoтникoв, yTBеp)кДение пеpенней неoбхoдимьrx пpoфессий | I
спеЦиaJIЬI { oстей, B 'ToМ чисЛе ДЛЯ нaПpaBлеI Iия paбoтникoB нa Пpoхo)к.цrниr незaвисимoй
oценки квaлификaции (ст. 196 TКPФ);

18. yтвеpжДение ПpaBиЛ и инсTpyкций пo oхpalrе тPУдa (cт.2| 2 ТК PФ);
19. yстaнoвление нopМ беcплaтнoй вьIдauи paбoтникaм сПециaЛЬнoй oДежДьl, спeциaльнoй

oбyви и ДpyГиx сpе.цсTB иI rДиBиДyaЛьнoй зaщитЬI ' yлyчШaющиx Пo сpaBI IениIо о TиПoBЬIМи
нopМaМи зaщиTy paбoтникoB oT иМrЮщихсЯ нa paбouих МесTax BpеДнЬIх и (илlт) oпacI IЬD(
фaктopoв, a Taкжr oсoбьIх TеМПrpaTypI IЬIх yсЛoB иЙ lтли зaГpяЗнени я (cт. 22I  ТК PФ);

УкaзaнньIй ПrpечrнЬ не ЯBляrTсЯ исчеpПЬIBaIoщиМ. КoллективнЬIМ ДoгoBopoМ и .цpyгиMи
ЛoкaЛЬнЬIМи нopМaTиBI IЬIМи aкTaМи opгaнизaции yсTa} IoBленЬI  иньIе сЛyчaи yчеTa Мнения
пpoфсorознoгo opгal{ a.
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